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Impresión a doble cara

Puede utilizar el todo en uno para realizar impresión a doble cara automática o manual.

Esta sección contiene información acerca de los siguientes temas.

Impresión a doble cara automática

Impresión manual a doble cara

Impresión a doble cara automática

El todo en uno incluye un dispositivo de impresión automática a doble cara para realizar 
impresión a doble cara automática.

La característica de impresión automática a doble cara se desactiva si selecciona un tipo de 
sustrato no admitido por el dispositivo correspondiente. Consulte 

Tipos y pesos de sustratos 

admitidos

 para obtener más información.

Para realizar impresión a doble cara automática en equipos que ejecuten 
Windows

1

Cargue el papel apropiado en la bandeja 1 o en la bandeja 2. Asegúrese de cargar el 
papel con la cara frontal hacia abajo. Consulte 

Carga del sustrato de impresión

 para 

obtener más información.

2

En el menú Archivo del programa, haga clic en Imprimir y luego en Propiedades. 
(Las opciones pueden ser diferentes para su programa.)

3

En la ficha Finishing (Acabado), haga clic en la casilla de verificación Imprimir en 
ambas caras. 

4

Cuando imprima a doble cara, es posible que tenga que aumentar ligeramente el margen 
superior para asegurarse de que las páginas estén alineadas. Ello puede ocasionar que 
el contenido de una página se traspase a la siguiente. Asegúrese de que se seleccionó la 
casilla de verificación Preserve Layout (Mantener diseño) con el fin de reducir el 
contenido de la página de modo que el diseño de su página no se vea afectado. 

5

Seleccione o anule la selección de la casilla de verificación Flip Pages Up (Orientación 
vertical de las páginas), dependiendo de la dirección que elija para la encuadernación. 
Consulte los gráficos del controlador de la impresora para ver ejemplos.

6

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de diálogo.

7

Haga clic en Aceptar para imprimir el documento.
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