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Para ingresar un símbolo, como @, presione el asterisco (*) o el botón Símbolos en forma 
reiterada para desplazarse a través de la lista de símbolos disponibles. 

El carácter de barra inversa (\) no está disponible porque es necesario para los nombres 
de ruta de la red.

Si comete un error, presione 

 (retroceso) en el panel de control para borrarlo y luego 

escriba el carácter correcto.

Después de que termine de escribir los números y el texto, presione 

 (seleccionar) 

para aceptar las entradas.

Nota

En el teclado numérico, no se admiten caracteres especiales localizados. Sin embargo, sí 
están disponibles con teclados localizados, los que son accesorios opcionales para el todo 
en uno. Consulte 

Teclados

 para obtener información acerca de teclados localizados.

Al enviar escaneos a una carpeta de red o como archivos adjuntos al correo electrónico desde 
un todo en uno que se conecta a una red, debe escribir toda información que se le solicite 
(como por ejemplo, información del usuario o direcciones de correo electrónico) mediante el 
teclado del todo en uno.

Carga de los originales

Puede cargar los originales en dos lugares:

Alimentador automático de documentos (AAD)

Escáner de superficie plana

Si los originales se encuentran tanto en el AAD como en el cristal del escáner de superficie 
plana, el AAD tiene prioridad. Para obtener la mejor calidad en escaneos, use el escáner de 
superficie plana.

Esta sección contiene información acerca de los siguientes temas.

Carga de un original en el alimentador automático de documentos (AAD)

Carga de un original en el cristal del escáner

Carga de un original en el alimentador automático de 
documentos (AAD)

El todo en uno tiene un AAD, el que puede usar para cargar hasta 50 originales. Consulte 

Carga del sustrato de impresión

 para obtener información acerca de los tamaños, tipos y 

pesos de los sustratos admitidos, además de recomendaciones acerca del uso de los 
sustratos en el AAD.

Para cargar un original en el AAD

1

Coloque todos los originales en la bandeja de entrada del AAD con el lado de impresión 
hacia arriba y con la primera página que se va a escanear, copiar o enviar por fax en la 
parte superior de la pila. 
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