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62 4 - Impresión

ESWW

Configuración de valores predeterminados para todos los 
trabajos de impresión

Puede configurar los valores predeterminados del todo en uno que se aplicarán a todos los 
trabajos de impresión. Por ejemplo, puede definir el número predeterminado de copias que se 
imprimirán y la bandeja predeterminada que se utilizará. 

Consulte 

menú IMPRESORA

 para obtener una explicación de las opciones.

Nota

La configuración en un programa de software y en el controlador de la impresora (por ejemplo, 
tamaño de los sustratos) siempre tiene prioridad por sobre la configuración establecida en el 
panel de control.

Para definir valores predeterminados desde el controlador de la 
impresora (equipos que ejecuten Windows)

1

Desde el escritorio de Windows, utilice uno de los siguientes métodos para abrir el 
controlador de la impresora.

• Windows 98, Windows Me, Windows NT 4.0 y Windows 2000:

Haga clic en Inicio, vaya a Configuración y haga clic en Impresoras.

• Windows XP:

Haga clic en Inicio, luego en Impresoras y faxes.
O bien, haga clic en Inicio, luego en Panel de control y haga clic en 
Impresoras y faxes.

2

Haga clic con el botón derecho en el icono del todo en uno y luego clic en la opción para 
su sistema operativo:

• Windows 98 y Windows Me: Haga clic en Propiedades.

• Windows NT 4.0: Haga clic en Document Defaults (Valores predeterminados del 

documento) o en Propiedades.

• Windows 2000 y Windows XP: Haga clic en Preferencias de impresión o en 

Propiedades.

3

Cambie la configuración y luego haga clic en Aceptar.

Para definir los valores predeterminados desde el panel de control

Utilice el panel de control para definir valores predeterminados sólo cuando no pueda 
definirlos desde un programa de software o desde un controlador de impresora. Por ejemplo, 
utilice el panel de control para sistemas operativos distintos a Windows o Mac OS.
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