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Para reducir o ampliar un documento

1.

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Cómo obtener acceso a los controladores de

impresora

).

2.

En la ficha Efectos, escriba el porcentaje de ampliación o reducción que desee aplicar al
documento.

También puede utilizar la barra de desplazamiento para ajustar el porcentaje de ampliación o
reducción.

3.

Haga clic en Aceptar. El producto queda configurado para aplicar al documento el porcentaje de
ampliación o reducción seleccionado.

Para imprimir un documento en un papel de tamaño distinto

1.

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Cómo obtener acceso a los controladores de

impresora

).

2.

En la ficha Efectos, haga clic en Imprimir documento en.

3.

Seleccione el tamaño de papel de destino en el que desea imprimir.

4.

Para imprimir el documento en el tamaño de destino sin ajustar la escala, asegúrese de que la
opción Ajustar al tamaño no esté seleccionada.

5.

Haga clic en Aceptar. El producto queda configurado para imprimir el documento de acuerdo con
las opciones seleccionadas.

Establecimiento de un tamaño de papel especial desde el

controlador de impresora

Para establecer un tamaño de papel especial

1.

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Cómo obtener acceso a los controladores de

impresora

).

2.

En la ficha Papel o Papel/Calidad, haga clic en Personalizado.

3.

En la ventana Tamaño de papel personalizado, escriba el nombre del tamaño de papel especial.

4.

Escriba la longitud y el ancho del papel. Si escribe un tamaño demasiado pequeño o demasiado
grande, el controlador lo ajustará automáticamente al mínimo o máximo admitido.

5.

Si es preciso, haga clic en el botón para cambiar la unidad de medida entre milímetros y pulgadas.

6.

Haga clic en Guardar.

7.

Haga clic en Cerrar. El producto queda configurado para imprimir el documento en el papel de
tamaño especial seleccionado. El nombre guardado aparecerá en la lista de tamaños para su uso
en el futuro.

Uso de otros papeles/portadas

Siga estas instrucciones para imprimir la primera página en un papel distinto del utilizado para las otras
páginas del trabajo de impresión.

ESWW

Uso de las características del controlador de impresora
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