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Eliminación de un icono del escritorio

1 Haga clic con el botón derecho del ratón sobre el icono y, a continuación, 

haga clic en Eliminar.

2 Haga clic en Sí.

Creación y eliminación de accesos directos a programas en el 
escritorio

Puede crear un acceso directo a un programa, archivo o carpeta mediante el 
Explorador de Windows o el escritorio.
Con el Explorador de Windows:

1 Haga clic con el botón derecho del ratón sobre el botón Inicio y seleccione 

Explorar. Vaya a la carpeta o archivo para el que desea crear un acceso 
directo.

2 Haga clic con el botón derecho del ratón sobre el elemento, resalte Enviar 

a y, a continuación, haga clic en Escritorio (crear acceso directo).

Con el escritorio:

1 haga clic con el botón derecho del ratón sobre un área libre del escritorio, 

resalte Nuevo y, a continuación, haga clic en Acceso directo. 

2 En la ventana Crear acceso directo, haga clic en Examinar y desplácese 

hasta la ubicación del elemento que desea vincular con el acceso directo.

3 Resalte el archivo o carpeta y haga clic en Aceptar.
4 Haga clic en Siguiente.
5 Asigne un nombre al acceso directo y, a continuación, haga clic en 

Finalizar.

SUGERENCIA: 

si elimina un icono con una flecha, solamente se elimina 

el vínculo. Si elimina un icono que no tiene una flecha, también se 
elimina el archivo o carpeta, no sólo el vínculo al archivo.

PARA OBTENER MÁS INFORMACIÓN: 

si desea más información sobre el 

escritorio de Windows, consulte “Windows Basics” (Introducción a 
Windows) en Ayuda y soporte técnico de Windows: haga clic en 
Inicio

 o 

→ Ayuda y soporte técnico.
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