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Escritorio de Microsoft Windows

2 Haga clic en Propiedades. La pantalla se abre con la ficha Barra de tareas 

activa de forma predeterminada.

3 En los ordenadores que utilicen Windows Vista

®

, seleccione la ficha Área de 

notificación. 

En los ordenadores que utilicen Windows XP

®

, proceda con el paso 

siguiente.

4 Haga clic en el botón Personalizar del Área de notificación.
5 Seleccione un elemento y, a continuación, su comportamiento.
6 Haga clic en Aceptar.

Iconos y accesos directos del escritorio

Los iconos que se muestran en el escritorio de Windows son vínculos que 
proporcionan un acceso rápido a programas, documentos y carpetas. Haga 
doble clic sobre los iconos para abrir un archivo o carpeta o ejecutar un 
programa. 

Algunos iconos son accesos directos y otros, vínculos directos.

•

Iconos de accesos directos: se identifican mediante una flecha en el icono; 
los acceso directos son vínculos a programas, archivos o carpetas. Es seguro 
eliminar un acceso directo, ya que su eliminación no afectará al elemento 
con el que está vinculado.

•

Iconos de programas y archivos: los iconos de programas, archivos, 
documentos o carpetas no presentan una flecha.

SUGERENCIA: 

para mejorar el rendimiento del ordenador, cree 

accesos directos a los archivos y carpetas en lugar de colocarlos en 
el escritorio.

Icono

Acceso directo
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