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Correo electrónico
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Windows Vista

Para agregar una carpeta de correo electrónico:

1 Haga clic en Inicio 

→ Todos los programas→ Windows Mail.

2 Haga clic en File→ Folder,→ New (Archivo> Carpeta> Nueva).
3 Escriba el nombre de la carpeta en el cuadro Folder name (Nombre de la 

carpeta).

4 En la lista Select the folder in which to create the new folder (Seleccione 

la carpeta donde desea crear la nueva carpeta), haga clic en la carpeta en la 
que desea almacenar la nueva carpeta.

Para crear una regla de correo electrónico:

1 Haga clic en Inicio 

→ Todos los programas→ Windows Mail.

2 Haga clic en el mensaje que desea utilizar como base para la regla.
3 Haga clic en Message→ Create Rule from Message (Mensaje Crear regla 

desde mensaje). 

Después, puede seleccionar entre varias opciones, o “reglas”, de 
administración futura del correo electrónico cuando los mensajes de correo 
electrónico recibidos recientemente tengan “condiciones” que coincidan 
con el mensaje que utilizó como base para la regla. 

PARA OBTENER MÁS INFORMACIÓN: 

si desea más información sobre 

cómo eliminar o alternar carpetas, consulte “Add, delete, or rename 
e-mail folders” (Agregar, eliminar o cambiar el nombre de carpetas de 
correo electrónico) en Ayuda y soporte técnico de Windows: 

haga 

clic en Inicio

 

o 

→ 

Ayuda y soporte técnico.

EJEMPLO: 

puede utilizar la condición 

Where the from line contains (La 

línea De contiene) para establecer una regla según la cual todos los 
mensajes recibidos de una entidad específica (o que tengan una 
palabra determinada en el campo De) se ordenen y archiven 
automáticamente en una carpeta de correo electrónico determinada.
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