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209

Windows XP

1 Haga clic en Inicio 

→ Programas→ Outlook Express.

2 En la Libreta de direcciones, seleccione la carpeta en la que desea crear un 

grupo. Haga clic en Nuevo en la barra de herramientas y, a continuación, 
en Grupo nuevo.

3 Se abre el cuadro de diálogo Propiedades. En el cuadro Nombre del grupo, 

escriba el nombre del grupo.

4 Agregue contactos al grupo de contactos de una de las maneras siguientes:

•

Para agregar una persona de la lista de la Libreta de direcciones, haga 
clic en Seleccionar miembros y, a continuación, en un nombre de la 
Libreta de direcciones. 

•

Para agregar un persona directamente al grupo sin agregarla a la 
Libreta de direcciones, escriba el nombre y la dirección de correo 
electrónico de la persona en la mitad inferior del cuadro de diálogo 
Propiedades y, a continuación, haga clic en Agregar. 

•

Para agregar una persona al grupo y la Libreta de direcciones, haga clic 
en Nuevo contacto e indique la información correspondiente. 

•

Si desea utilizar un servicio de directorio, haga clic en Seleccionar 
miembros y, a continuación, en Buscar. Seleccione un servicio de 
directorio en la lista desplegable situada al final del cuadro de texto.
Cuando se selecciona una dirección, esta se agrega automáticamente a 
la Libreta de direcciones. 

5 Repita estos pasos para realizar las adiciones que desee para definir el grupo.

Copia de seguridad de mensajes de correo 
electrónico

Puede realizar copias de seguridad de los mensajes de correo electrónico y 
otros archivos con fines de protección y, al mismo tiempo, aumentar (o 
liberar) el espacio en disco.

Windows Vista

1 Haga clic en Inicio 

→ Sistema y mantenimiento→ Centro de copias 

de seguridad y restauración.

2 Haga clic en Copias de seguridad de archivos y siga los pasos del asistente. 

Si se le pide una contraseña de administrador o una confirmación, escriba 
la contraseña o confirme.
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                 Marcas Más Populares
                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
	 Yamaha




                
                     Todas las marcas
                
            

        

        
            
                 Manuales populares
                    	Fitbit - Flex
	Nikon - D5000
	Nikon - D40
	Nikon - D3100
	Nikon - D90
	Nikon - D7000
	Nikon - D80
	Nikon - D3000
	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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