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Grapar documentos

NOTA:

Las funciones de grapado solamente estarán disponibles si se conecta el MFP a la apiladora/

grapadora o a un dispositivo de acabado multifuncional.

Configuración de la grapadora para trabajos impresos en el panel de control

Normalmente podrá seleccionar la grapadora en el programa de software o en el controlador de
impresora, aunque es posible que algunas opciones solamente estén disponibles en el controlador de
impresora. Consulte más información en 

Cambio de configuración del controlador de impresora en

Windows en la página 57

. El lugar y la forma de seleccionar estas opciones dependerán del programa

o del controlador. Si no es posible seleccionar la grapadora en el programa o en el controlador de
impresora, podrá hacerlo en el panel de control del MFP.

1.

Desplácese hasta la opción 

Administración

 y tóquela.

2.

Desplácese hasta la opción 

Comportamiento del dispositivo

 y tóquela.

3.

Desplácese hasta la opción 

Grapadora/apiladora

 o 

Dispositivo de acabado multifuncional

 y

tóquela.

4.

Toque 

Grapar

.

5.

Pulse la opción de grapadora de su preferencia.

NOTA:

La selección de la grapadora en el panel de control de la impresora cambia la configuración

predeterminada a 

Grapar

. Es posible grapar todos los trabajos de impresión. Sin embargo, las opciones

de configuración modificadas en el controlador de impresora anulan las opciones seleccionadas en el
panel de control.

Configuración de la grapadora para todos los trabajos de copia en el panel

de control

NOTA:

El siguiente procedimiento permite cambiar la configuración predeterminada de todos los

trabajos de copia.

1.

Desplácese hasta la opción 

Administración

 y tóquela.

2.

Toque 

Opciones de trabajo predeterminadas

.

3.

Toque 

Opciones de copia predeterminadas

.

4.

Toque 

Grapar/clasificar

.

5.

Toque 

Grapar

.

6.

Pulse la opción de grapadora de su preferencia.

ESWW
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