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Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir varias páginas por hoja

a) Seleccione el número de páginas por hoja en la lista
desplegable Páginas por hoja. b) Seleccione las opciones
correctas para Imprimir bordes de página, Orden de
páginas y Orientación.

Seleccionar la orientación de la página

a) En el área Orientación, haga clic en Vertical u
Horizontal. b) Para imprimir la imagen de la página boca
abajo, haga clic en Girar 180 grados.

Configurar las opciones de salida del producto

Para realizar las siguientes tareas, abra el controlador de la impresora y haga clic en la ficha Salida.

NOTA:

Las opciones disponibles en esta ficha dependerán del dispositivo de acabado que está

utilizando.

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Seleccionar opciones de grapado

Seleccione una opción de grapado de la lista desplegable
Grapar.

Imprimir una página de separación entre las copias

a) Haga clic en Separador de trabajos. Se abrirá el cuadro
de diálogo Detalles de la página de separación. b) En la lista
desplegable Detalles de la página de separación, haga clic
en Página de separación y seleccione un origen y un tipo de
papel. c) Para imprimir datos relacionados con el trabajo en la
página de separación, haga clic en una o en todas las casillas
de verificación. Haga clic en OK.

Seleccionar una bandeja de salida

Seleccione una bandeja de salida de la lista desplegable
Bandeja.

Definición de las opciones de almacenamiento de trabajos

Para realizar las siguientes tareas, abra el controlador de la impresora y haga clic en la ficha
Almacenamiento de trabajos.

Qué hacer para...

Pasos que se deben realizar

Imprimir una página de prueba antes de imprimir todas las
copias

En el área Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic
en Impresión de prueba. El producto imprimirá sólo la
primera copia. Aparecerá un mensaje en el panel de control
del producto para solicitarle que imprima el resto de copias.

Almacenar temporalmente un trabajo privado en el producto e
imprimirlo más tarde

a) En el área Modo de almacenamiento de trabajos, haga
clic en Trabajo personal. b) En el área Hacer trabajo
privado, introduzca un número de identificación personal
(PIN) de 4 dígitos.

Almacenar temporalmente un trabajo en el producto

NOTA:

Estos trabajos se borrarán cuando se apague el

producto.

En el área Modo de almacenamiento de trabajos, haga clic
en Copia rápida. Se imprimirá una copia del trabajo
inmediatamente, pero puede imprimir más copias desde el
panel de control del producto.

Almacenar permanentemente un trabajo en el producto

a) En el área Modo de almacenamiento de trabajos, haga
clic en Trabajo almacenado.
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