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(3) Toque el botón de flecha hacia abajo del cuadro [Key Column]. En la lista que aparece, 

seleccione la columna en que desea basar el ordenamiento.

 

(4) Toque ya sea [Ascending] (a, b, c...) o [Descending] (z, y, x...).

 

(5) Tras confirmar que todo se encuentra de la manera deseada, toque [OK].

• Esto ejecutará el ordenamiento y volverá a ordenar 

los datos en base a la columna especificada por 
usted para [Key Column].

S Para ordenar usando el botón de la barra de herramientas de ordenamiento

Después de seleccionar la gama de celdas, toque ya sea el botón de la barra de 
herramientas , (ascendente) o  (descendente) para ejecutar el ordenamiento sin que 
se visualice el cuadro de diálogo. En este caso, los datos se ordenan utilizando la columna 
del extremo izquierdo de la gama seleccionada como columna clave.

13-4-30

Editando los contenidos de una celda



(Descendente)

,

(Ascendente)
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