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13-4-3

Editando los contenidos de una celda

I Tocando una celda y luego introduciendo algo con el teclado

• Esto introduce el modo de edición “rápida”, indicado por un cursor destellante discontinuo. 

Todo lo que se introduce con el teclado, se visualizará en el cuadro de edición.

• Si la celda que ha seleccionado ya contiene algún dato, cualquier cosa que introduzca con 

el modo de edición rápida reemplaza el contenido existente con la introducción nueva.

• En el modo de edición rápida, presionando la tecla de cursor registra su entrada y mueve 

el cursor de la celda en la dirección de la tecla del cursor que presiona.

• Tenga en cuenta que en cualquier momento durante el modo de edición rápida, puede 

cambiar al modo de edición estándar tocando dentro del cuadro de edición.

Pasos de introducción de datos básicos

A continuación, los pasos básicos que necesita realizar siempre que introduce o edita datos 
de una celda.

S Operación de la ClassPad

 

(1) Entre el modo de edición.

 •

 Toque una celda (edición rápida), o toque una celda y luego toque el cuadro de 

edición (edición estándar).

 

•

 Para mayor información acerca de la selección de las celdas, vea “Seleccionando las 

celdas” en la página 13-3-5.

 

(2) Introduzca los datos que desea.

• Puede introducir los datos usando el teclado, el menú [Calc], y la barra de 

herramientas de introducción. Para mayor información vea las secciones siguientes.

 

(3) Después que haya finalizado, finalice la introducción usando uno de los procedimientos 

siguientes.

Si está usando este modo
de edición:

Haga esto para finalizar la introducción:

Edición estándar.

• Toque el botón r próximo al cuadro de edición.
• Presione la tecla 

.

Edición rápida. 

• Presione una tecla de cursor.

• O toque el botón r próximo al cuadro de edición.
• O presione la tecla 

.

• Esto ocasiona que la hoja de cálculo entera sea recalculada. 

• Si desea cancelar la introducción de los datos sin guardar sus cambios, toque el botón 

R próximo al cuadro de edición o toque 

 en el panel de iconos.

¡Importante!

• También puede finalizar la introducción en una celda tocando una celda diferente, en tanto 

el primer carácter en el cuadro de edición no sea un signo de igual (=). Tocando otra celda 
mientras el primer carácter en el cuadro de edición es un signo de igual (=), inserta una 
referencia a la celda tocada en el cuadro de edición. Para mayor información, vea 

 “Introduciendo una referencia de celda” en la página 13-4-6.
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