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Editando los contenidos de una celda

• Para introducir las letras y símbolos en el cuadro de edición, puede tocar los botones de la 

barra de herramientas de introducción de datos.

Introduciendo el modo de edición

Hay dos maneras de entrar al modo de edición:
• Tocando una celda y luego tocando dentro del cuadro de edición.
• Tocando una celda e introduciendo algo con el teclado.

A continuación se explican las diferencias entre estas dos técnicas.

I Tocando una celda y luego tocando el cuadro de edición

• Esto entra el modo de edición “estándar”.
• Tocando el cuadro de edición selecciona (realza) todo el texto en el cuadro de edición. 

Tocando de nuevo el cuadro de edición cancela la selección (cancela el realce) del texto, y 
visualiza el cursor de edición (un cursor destellante sólido).

• Asegúrese de usar este modo de edición estándar cuando desea corregir o cambiar los 

contenidos existentes de una celda.

• A continuación se explica la operación de la tecla de cursor después de entrar en el modo 

de edición estándar.

Para mover el cursor de edición aquí en el texto del 
cuadro

 de edición:

Presione esta tecla de 
cursor:

Un carácter a la izquierda.

B

Un carácter a la derecha.

C

Al inicio (parte más a la izquierda).

D

Al final (parte más a la derecha). 

A
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