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3. Borde largo en sentido vertical

Ésta es la configuración predeterminada y la disposición más común. Cada imagen
impresa está orientada con el lado derecho hacia arriba. Las páginas contiguas se
leen de arriba a abajo.

4. Borde corto en sentido vertical

Una de cada dos imágenes impresas se orientará boca abajo. Las páginas
contiguas se leen de forma continua de arriba a abajo.

Creación de folletos

Podrá copiar dos páginas en una hoja de papel para poder doblar las páginas por el centro y formar un
folleto. El dispositivo organiza las páginas en el orden correcto. Por ejemplo, si el documento original
tiene ocho páginas, el dispositivo imprime las páginas 1 y 8 en la misma hoja.

1.

En el menú Archivo del programa de software, haga clic en Imprimir.

2.

Seleccione el controlador y haga clic en Propiedades o Preferencias.

3.

Haga clic en la ficha Acabado.

4.

Seleccione Imprimir en ambas caras.

5.

En el cuadro desplegable Diseño de folleto, seleccione o bien Encuadernación del borde
izquierdo o Encuadernación del borde derecho. La configuración de Páginas por hoja
cambiará automáticamente a 2 páginas por hoja.

6.

Haga clic en Aceptar.

Configuración de las opciones de grapado

Selección de la grapadora en el controlador de la impresora

1.

Haga clic en Inicio, Configuración y después, haga clic en Impresoras (para Windows 2000) o
Impresoras y faxes (para Windows XP y Vista).

2.

Haga clic con el botón derecho del ratón en el icono del producto de HP y después, seleccione
Propiedades o Preferencias de impresión.

3.

Haga clic en la ficha Configuración del dispositivo.

4.

En la ficha Salida, haga clic en la lista desplegable de Grapar y seleccione Un borde.

Configuración del controlador de impresora para que reconozca la grapadora/apiladora

opcional

1.

Abra la carpeta Impresoras.

2.

Seleccione HP Color LaserJet CM4730 MFP.

3.

En el menú Archivo, haga clic en Propiedades.

4.

Seleccione la ficha Configuración del dispositivo.

5.

Emplee cualquiera de los siguientes métodos para seleccionar la grapadora/apiladora:

Desplácese hasta Configuración automática, seleccione Actualizar ahora y después, haga clic
en Aplicar.

-o-
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