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Impresión de folletos

La impresión de folletos ordena y cambia automáticamente el tamaño de las páginas de un
documento de manera que cuando las hojas del documento se doblan en forma de folleto, el orden
de las páginas es el correcto.

Impresión manual de folletos

En Windows

1

Coloque el papel adecuado (consulte 

Colocación de un soporte en la bandeja de entrada

).

2

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Impresión de un documento

).

3

Haga clic en la ficha Acabado.

4

Seleccione la casilla de verificación Imprimir en ambas caras.

5

Seleccione Orientación vertical de las páginas para cambiar la orientación de la página, si lo
desea.

6

Seleccione un diseño de folleto en la lista desplegable Diseño de folleto es.

7

Consulte 

Impresión dúplex manual

, pasos 7-10.

Impresión automática de folletos

Si la unidad dúplex está instalada en la impresora, puede imprimir folletos automáticamente
(consulte 

Instalación del accesorio opcional de impresión a doble cara automática (unidad dúplex)

).

Nota

La unidad dúplex se incluye de forma estándar con las impresoras HP Deskjet 9800d,

9803d y 9808d. En algunos países/regiones se puede adquirir por separado (consulte

Suministros y accesorios HP

).

En Windows 2000 y Windows XP, verifique que la unidad dúplex está instalada y que la
función auto-dúplex está habilitada. Abra el controlador de la impresora, seleccione
Propiedades y, a continuación, seleccione Configuración del dispositivo. Asegúrese de
que Permitir impresión a dos caras manual está habilitado.

Asimismo, puede acceder a esta función en la ficha Atajos de impresión. Abra el controlador
de la impresora, seleccione la ficha Atajos de impresión y seleccione la función desde la
lista desplegable ¿Qué desea hacer?

En Windows

1

Coloque el papel adecuado (consulte 

Colocación de un soporte en la bandeja de entrada

).

2

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Impresión de un documento

).

3

Haga clic en la ficha Acabado.

4

Seleccione la casilla de verificación Imprimir en ambas caras, y asegúrese de que la opción
Utilizar unidad auto-dúplex esté seleccionada.

5

Seleccione Conservar diseño.

70

4 Impresión y colocación de soportes 
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                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
	 Yamaha
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	Nikon - D40
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	Nikon - D90
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	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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