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Consulte las secciones siguientes para las instrucciones de impresión:

■

Impresión dúplex manual

■

Impresión dúplex automática

Impresión dúplex manual

Puede imprimir una hoja de papel por las dos caras dando la vuelta manualmente al papel.

En Windows

1

Coloque el papel adecuado (consulte 

Colocación de un soporte en la bandeja de entrada

).

2

Abra el controlador de la impresora (consulte 

Impresión de un documento

).

3

Haga clic en la ficha Acabado.

4

Seleccione la casilla de verificación Imprimir en ambas caras.

5

Seleccione Orientación vertical de las páginas para cambiar la orientación de la página, si lo
desea.

6

Seleccione un diseño de folleto en la lista desplegable Diseño de folleto es, si lo desea.

7

Si está utilizando la ranura de alimentación manual, seleccione Alimentación manual desde la
lista desplegable Origen es. Cambie los demás parámetros de impresión que desee y haga clic
en Aceptar.

8

Imprima el documento.

Nota

Si está imprimiendo desde Windows NT 4.0, lea las instrucciones en pantalla

acerca de cómo insertar de nuevo las páginas impresas y seleccione Aceptar para iniciar
el trabajo de impresión.

9

Después de imprimir una de las caras, siga las instrucciones de pantalla para volver a cargar las
páginas impresas para imprimir por la otra cara del papel. Si imprime desde la ranura de
alimentación manual posterior, ignore las instrucciones en pantalla y vaya al paso 10.

10

Si imprime desde la ranura de alimentación manual posterior y desea mantener el orden de las
páginas impresas, inserte las páginas de nuevo de una en una (con la última página impresa al
principio y con la cara impresa boca abajo) y pulse el botón Reanudar.

Nota

La dirección para volver a cargar las páginas impresas depende de si ha

seleccionado previamente la opción Orientación vertical de las páginas.
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4 Impresión y colocación de soportes 
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