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Seleccionar bandejas de salida

El MFP tiene dos ubicaciones para las bandejas de salida: la bandeja de salida del ADF y las bandejas
de salida estándar del dispositivo de salida.

Cuando se copian o exploran los documentos mediante el ADF, los originales se entregan
automáticamente en la bandeja de salida del ADF. Las copias se entregan en la bandeja de salida
estándar, en las bandejas de salida de la grapadora/apilador o en el buzón de 3 bandejas.

Los documentos que se envían al MFP desde un equipo se entregan en la bandeja de salida estándar,
en las bandejas de salida de la grapadora/apilador o en el buzón de 3 bandejas.

Seleccionar una ubicación de salida

Se recomienda que seleccione una ubicación de salida (bandeja) mediante el programa o el controlador.
El lugar y la forma de realizar estas selecciones depende del programa o del controlador. Si no puede
seleccionar una ubicación de salida desde el programa o el controlador, establezca la predeterminada
desde el panel de control del MFP.

1.

Desplácese hasta la opción 

Administración

 y púlsela.

2.

Pulse 

Opciones de trabajo predeterminadas

.

3.

Pulse 

Bandeja de salida

.

4.

Pulse la bandeja de salida deseada.

Bandejas de salida del buzón de 3 bandejas

Si se utiliza el buzón de 3 bandejas, existen tres bandejas de salida disponibles. Puede configurar estas
bandejas de modo que actúen como buzones individuales, o bien combinarlas para crear una sola
donde apilar los documentos. Estas opciones se configuran en el menú 

Comport. dispositivo

,

submenú 

Configuración de MBM-3

. Este menú está disponible únicamente si está instalado el buzón

de 3 bandejas.

Las dos bandejas superiores pueden contener hasta 100 hojas de papel. Un sensor hace que el MFP
se detenga cuando la bandeja esté llena. El funcionamiento del MFP continúa cuando se vacía o reduce
la cantidad de papel de la bandeja.

La bandeja inferior puede contener hasta 500 hojas de papel.

Selección de la salida cara arriba o abajo para los trabajos de copia

El MFP puede entregar las hojas cara arriba o cara abajo. De forma predeterminada, entrega los
trabajos cara abajo. Los documentos que constan de varias páginas se entregan con las hojas en el
orden correcto. La salida cara abajo es el método de entrega más rápido.
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