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Utilice los procedimientos siguientes para: 

• 

Ver la cantidad de espacio utilizado y libre en el disco utilizando la 
Administración del disco de herramientas del sistema. 

• 

Desinstalar los programas que no necesite. 

• 

Usar la utilidad Liberador de espacio en disco. 

 

ver la cantidad de espacio usado y libre en el disco 

1 Haga clic en Inicio en la barra de tareas. 
2 Haga clic en Panel de control. 
3 Haga clic en Rendimiento y mantenimiento, si está presente. 
4 Haga doble clic en Herramientas administrativas. 
5 Haga doble clic en Administración de equipos. Se abre la ventana 

Administración de equipos. 

6 Haga doble clic en Almacenamiento. 
7 Haga doble clic en Administración de discos (Local). 

 

Se muestra información de cada unidad de la PC. Puede que necesite desplazar 
la ventana a la derecha para ver la capacidad y el espacio libre. 

vaciado de la papelera de reciclaje 

Cuando se elimina un archivo de la unidad de disco duro, dicho archivo se envía 
a la Papelera de reciclaje. Puede recuperar los archivos desde la Papelera de 
reciclaje, siempre que no la haya vaciado previamente. Una vez que vacíe la 
Papelera de reciclaje, los archivos se perderán definitivamente. 

1 Haga doble clic en el icono Papelera de reciclaje del escritorio de Windows. 
2 En el menú Archivo, haga clic en Vaciar Papelera de reciclaje para eliminar 

todos los archivos. 

3 Haga clic en Sí para confirmar la eliminación. 

 

desinstalación de programas 

 

 

PRECAUCIÓN: No desinstale programas que no le resulten 
familiares. Aunque luego lo necesite, es posible que no pueda 
recuperarlo entonces utilizando Restauración de aplicaciones. 

 

1 Haga clic en Inicio. 
2 Haga clic en Panel de control. 
3 Haga doble clic en Agregar o quitar programas, si está presente. 
4 Haga clic en el icono Cambiar o quitar programas de la parte izquierda de la 

pantalla, si aún no está seleccionado. 

5 Seleccione el programa que desee desinstalar. 
6 Haga clic en el botón Cambiar o quitar y, a continuación, siga las 

instrucciones en pantalla. 
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