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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

Búsqueda dentro de una carpeta

Puede especificar una carpeta para restringir el campo de búsqueda a esa carpeta. Para realizar una búsqueda dentro de una 
carpeta concreta, siga los pasos que se muestran a continuación.

1

Abra la carpeta en la que desea realizar la 
búsqueda.

(1) Toque la tecla [ARCHIVO DOCS.].

(2) Toque la tecla de la carpeta que desea buscar.

Si se ha configurado una contraseña para la carpeta 
seleccionada, aparecerá una pantalla de introducción de la 
contraseña.
Introduzca la contraseña con las teclas numéricas (entre 5 y 8 
dígitos) y pulse [OK].

2

Pulse la tecla [Buscar].

3

Pulse las teclas [Nomb. Usuario] o [Archivo o 
nombre de carpeta].

Si conoce el nombre de usuario, pulse la tecla [Nomb. Usuario] y 
remítase a "

Utilización del nombre de usuario para realizar la 

búsqueda

" del paso 4.

Si conoce el nombre del archivo, pulse la tecla [Archivo o nombre de 
carpeta] y remítase a "

Utilización del nombre de archivo o del nombre 

de carpeta para realizar la búsqueda

" del paso 4.

Si "Display only the Files of Logged-in Users" está activado en las 
configuraciones del sistema (administrador): Lista de Grupo de 
Autoridad (Archivo de Documentos), se selecciona el nombre del 
usuario que tiene la sesión abierta, los nombres de los demás 
usuarios no se pueden seleccionar.

Recuperación de 

archivos

Escanear a HDD

Estado del HDD

Acceso a datos 

externos

Carpeta Principal

Usuario 1

Usuario 3

Usuario 5

Usuario 7

Usuario 9

Usuario 2

Usuario 4

Usuario 6

Usuario 8

Usuario 10

Carpeta de archivos rápidos

Buscar

Selección de carpeta

1

2

Todas las carpetas

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

ENVÍO DE IMAGEN

ARCHIVO DE 

DOCUMENTOS

COPIAR

(1)

(2)

Carpeta Principal

Nombre Archivo

archivo-01

Nombre 1

04/04/2012

archivo-02

Nombre 2

04/04/2012

archivo-03.tiff

Nombre 3

04/04/2012

archivo-04

Nombre 4

04/04/2012

archivo-05.tiff

Nombre 5

04/04/2012

Nombre de usuario

Fecha

Todos los archivos

Alternar entre pantallas

1

2

Reverso

Buscar

Impresión Archivos Múltiples

Buscar en la carpeta actual

Buscar

Cancelar

Iniciar Búsq.

Nombre de usuario

Nombre del archivo o carpeta

Contraseña
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