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COPIADORA

Contenido

3

Seleccione los ajustes de copia de folleto.

(1) Si el original es de una sola cara, pulse la tecla [1 

cara]. Si el original es de dos caras, pulse la 
tecla [2 cara].

Cuando la tapa de los documentos esté montada, la tecla [2 
cara] no se mostrará.

(2) Seleccione el borde de encuadernación 

([Encuadernado izquierdo] o [Encuadernado 
derecho]).

(3) Para insertar una portada, pulse la tecla 

[Configuración portada].

Si no desea Entrar agregar una portada, vaya al paso 5.
Cuando la tapa de los documentos esté montada, no será 
posible pulsar la tecla [Configuración portada].

4

Seleccione los ajustes de la portada.

(1) Si desea imprimir texto en la hoja de la portada, 

pulse la tecla [Sí]. De lo contrario, pulse la tecla 
[No].

(2) Seleccione los ajustes de papel de la portada.

(A) Se muestra la bandeja de papel seleccionada en ese 

momento.

(B) Se muestra el tamaño y tipo de papel cargado en la bandeja 

seleccionada.

Para cambiar la bandeja de papel para la portada, pulse la tecla 
"Bandeja de Papel".
Cuando se pulsa la tecla "Bandeja de Papel", aparece la 
pantalla de selección de la bandeja. Seleccione la bandeja de 
papel para la portada en la pantalla de selección y pulse la tecla 
[OK].

(3) Toque la tecla [OK].

Si va a imprimirse texto en la portada, no podrán emplearse ni hojas de etiquetas, ni transparencias ni papel con pestañas.

Para cancelar los ajustes de la portada...
Pulse la tecla [Cancelar].

Modos especiales

OK

Copia de folleto

1 cara

2 cara

Encuadernado 

izquierdo

Encuadernado 

derecho

Original

OK
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portada

Cancelar

(1)

(2)

(3)

Configuración portada

Copia de folleto

OK

Cancelar

Bandeja entrada 

manual

Bandeja de papel

A3

Normal

Imprimir en portada (dos caras)

Sí

No

(2)

(3)

(1)

(A)

(B)

Copia de folleto

Configuración portada

OK

Bandeja de papel
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