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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

TRASLADO DE UN ARCHIVO ALMACENADO

Utilice este procedimiento para cambiar la ubicación de un archivo (mover el archivo a otra carpeta).
Una vez seleccionado el archivo deseado, siga los pasos siguientes.

☞

SELECCIÓN DE ARCHIVOS

 (página 6-29)

1

Pulse la tecla [Mover].

2

Toque la tecla [Mover a:].

• Un archivo no se puede mover a la carpeta Rápida de Archivos. Con este procedimiento, el nombre original se modificará y el 

archivo se moverá a la carpeta especificada. (A diferencia del comando "Almacenarar como" de un ordenador, el archivo no se 
copia en la carpeta especificada quedando el original en la ubicación inicial.)

• Para modificar el nombre del archivo, toque la tecla [Nombre Archivo].

3

La pantalla que aparece sobre estas líneas muestra las carpetas 
personalizadas a modo de ejemplo.

Seleccione la carpeta de destino.

(1) Pulse la tecla de la carpeta adonde desea mover 

el archivo.

Si se ha configurado una contraseña para la carpeta 
seleccionada, aparecerá una pantalla de introducción de la 
contraseña.
Introduzca la contraseña con las teclas numéricas (entre 5 y 8 
dígitos) y pulse [OK].

(2) Toque la tecla [OK].

Ajustes del trabajo

Cancelar

archivo-01

Nombre 1

A4

Color F.

Imprimir

Enviar

Verifi. Imagen

Cambio de 

Propiedad

Mover

Eliminar

Detalle

Seleccione el trabajo.

Ajustes del trabajo / Mover

Cancelar

archivo-01

Nombre 1

Color F.

Nombre Archivo

Mover a:

Seleccione la carpeta a la que se moverá el archivo.

archivo-01

Mover

A4

Carpeta Principal

OK

Ajustes del trabajo / Mover

1

2

Todas las carpetas

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

Usuario 1

Usuario 3

Usuario 5

Usuario 7

Usuario 9

Usuario 2

Usuario 4

Usuario 6

Usuario 8

Usuario 10

(1)

(2)
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