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COPIADORA

Contenido

APÉNDICE

Ejemplos de portadas y encartes

Las relaciones entre los originales y las copias finalizadas cuando se insertan portadas y encartes se muestran en las páginas 
siguientes.
Portadas

• Copia 1 cara de originales 1 cara
• Copia 1 cara de originales a dos caras

• Copia a dos caras de originales 1 cara
• Copia a dos caras de originales a dos caras

transparencias

• Copia 1 cara de originales 1 cara
• Copia 1 cara de originales a dos caras

• Copia a dos caras de originales 1 cara
• Copia a dos caras de originales a dos caras

Símbolos utilizados para portadas y encartes

Los símbolos siguientes se utilizan para simplificar las explicaciones.
Los números que aparecen indican a qué original corresponde una copia, y pueden variar según las opciones de configuración.

Ti

po

Símbolo

Significado

Icono 

mostrado 

en pantalla

Ti

po

Símbolo

Significado

Icono 

mostrado 

en pantalla

Portada

Portada en blanco.

Tra

n

sp

ar

enc

ia

s

Encarte en blanco.

Portada impresa en una cara.

Encarte impreso en una cara.

Portada con un original a dos 
caras copiado en una cara de 
la portada. (Una página está 
en blanco.)

Encarte con un original a dos 
caras copiado en una cara del 
encarte. (Una página está en 
blanco.)

Portada impresa en las dos 
caras.

Encarte impreso en las dos 
caras.

Co

ntr

a

-Porta

da

Contra-Portada en blanco.

Otr

o

s símb

olos

Original 1 cara o página 
impresa con copia normal 1 
cara.

Contra-Portada con un 
original 1 cara copiado en una 
cara de la Contra-Portada.

Original a dos caras o página 
impresa mediante la 
operación de copia normal a 
dos caras.

Contra-Portada con un 
original a dos caras copiado 
en una cara de la 
Contra-Portada. (Una página 
está en blanco.)

Original 1 cara o página 
impresa con copia normal 1 
cara.

Contra-Portada impresa en 
las dos caras.

Página impresa mediante la 
operación de copia a dos 
caras cuando sólo se ha 
copiado una cara debido a la 
falta de originales.
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