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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

IMPRESIÓN DE VARIOS ARCHIVOS

Puede seleccionar varios archivos de una carpeta para imprimirlos.

1

Pulse la tecla [Impr. Arch. Múlt.].

Para seleccionar los archivos de un determinado tipo de trabajo, pulse 
la tecla [Camb. Visualiza.], seleccione el tipo de trabajo en la pantalla 
y pulse [OK].
Pulse la tecla [Camb. Visualiza.] para visualizar únicamente los 
archivos de este tipo de trabajo.

2

Seleccione las teclas de los documentos que 
desea imprimir.

Pulse las teclas de los documentos que desea imprimir. Las teclas 
que haya pulsado quedarán resaltadas para indicar que se han 
seleccionado.
Para cancelar la selección de un archivo, pulse la tecla resaltada y 
dejará de estarlo.
Para seleccionar todos los archivos salvo los confidenciales, pulse la 
tecla [Selecc. Todo].
La tecla [Impr. en Grupo] sirve para imprimir todos los archivos de un 
usuario determinado o todos los de una carpeta que tengan la misma 
contraseña. Si desea obtener más información, consulte el apartado 
"

Impresión por lotes

" (página 6-35).

• No es posible imprimir varios archivos confidenciales.

• No se pueden seleccionar simultáneamente dos archivos situados en carpetas distintas. 

• Si se cambia el tipo de trabajo con la tecla [Camb. Visualiza.] o si se cambia de pantalla con la tecla [Atrás] cuando un archivo 

está seleccionado, se cancelará su selección.

• Cuando pulse la tecla [Selecc. Todo], ésta se convertirá en la tecla [Cancelar todo]. Pulse la tecla [Cancelar todo] para cancelar 

la selección de todos los archivos realizada con la tecla [Selecc. Todo].

• Si no se ha utilizado la tecla [Selecc. Todo] para seleccionar los archivos, ésta no se convertirá en tecla [Cancelar todo]. Si no se 

ha utilizado la tecla [Cancelar todo] para cancelar la selección de archivos, ésta seguirá siendo la tecla [Cancelar todo].

3

Pulse la tecla [OK].

Se acepta la selección y se pasa a la pantalla de impresión.

Carpeta Principal

Nombre Archivo

archivo-01

Nombre 1

04/04/2012

archivo-02

Nombre 2

04/04/2012

archivo-03

Nombre 3

04/04/2012

archivo-04

Nombre 4

04/04/2012

archivo-05

Nombre 5

04/04/2012

Nombre de usuario

Fecha

Todos los archivos

Alternar entre pantallas

1

2

Reverso

Buscar

Impresión Archivos Múltiples

Impresión Archivos Múltiples

Nombre Archivo

archivo-01

Nombre 1

04/04/2012

archivo-02

Nombre 2

04/04/2012

archivo-03

Nombre 3

04/04/2012

archivo-04

Nombre 4

04/04/2012

archivo-05

Nombre 5

04/04/2012

Nombre de usuario

Fecha

Todos los 

Alternar entre 

1

2

Reverso

Seleccionar 

OK

Imp. por lotes

Impresión Archivos Múltiples

Nombre Archivo

archivo-01

Nombre 1

04/04/2012

archivo-02

Nombre 2

04/04/2012

archivo-03

Nombre 3

04/04/2012

archivo-04

Nombre 4

04/04/2012

archivo-05

Nombre 5

04/04/2012

Nombre de usuario

Fecha

Todos los archivos

Alternar entre pantallas

1

2

Reverso

Seleccionar todo

OK

Imp. por lotes
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