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COPIADORA

Contenido

4

Seleccione Sello.

Para obtener más información acerca de cada elemento de sello, 
consulte las siguientes secciones:
Fecha:

INCORPORACIÓN DE LA FECHA A LAS 
COPIAS (Fecha)

 (página 2-84)

Sello: 

SELLADO DE LAS COPIAS (Sello)

 

 

(página 2-86)

Numeración 
de Páginas:

IMPRESIÓN DE NÚMEROS DE PÁGINA EN 
LAS COPIAS (Número de página)

 

 

(página 2-88)

Texto: 

IMPRESIÓN DE TEXTO EN LAS COPIAS 
(Texto)

 (página  2-92)

Marcas de agua:

AÑADIR UNA MARCA DE AGUA A UNA COPIA 
(Marca de agua)

 (página 2-98)

5

Cuando haya terminado de seleccionar los 
ajustes del sello, pulse la tecla 

.

6

Seleccione los ajustes del original y las 
portadas/encartes.

(1) Pulse la tecla [Orientación del original] y 

especifique la orientación del original colocado.

Si se han colocado originales a dos caras, pulse la tecla 

 y especifique la posición de encuadernación (tipo 

folleto o tipo bloc) de los originales.

(2) Seleccione los ajustes del sello para las 

portadas/los encartes.

Si no desea imprimir los elementos del sello en 
portadas/encartes, pulse la casilla de verificación para quitar la 
marca 

.

(3) Toque la tecla [OK].

Regresará a la pantalla básica del modo de copia.
Para editar la posición de un sello o eliminar un elemento del 
sello, pulse la tecla [Diseño].

☞

COMPROBACIÓN DEL DISEÑO DEL SELLO (Diseño)

 

(página 2-96)

• Si no se selecciona la opción de copia en las portadas/encartes, la impresión no se efectuará aunque la casilla de verificación 

esté activada.

• Esta opción no puede seleccionarse si la inserción de portadas y encartes está deshabilitada en la configuración del sistema 

(administrador).

OK

Modos especiales

Sello

OK

Diseño

Cancelar

Fecha

Numeración de 

Páginas

Texto

Sello

1

2

Marcas de agua

OK

Modos especiales

Sello

OK

Diseño

Cancelar

Fecha

Numeración de 

Páginas

Texto

Sello

1

2

Marcas de agua

Modos especiales

OK

OK

Sello

Cancelar

Orientación del original

Imprimir en portadas/encartes al copiar en portadas/encartes

Tipo de original 

a dos caras

2

2

Diseño

(2)

(1)

(3)
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