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Nota

La impresión a dos caras manual no se admite en sistemas Windows 98 y NT 4.0 que
utilicen el controlador PS.

Para imprimir de manera manual a dos caras

1. Asegúrese de que el controlador de la impresora esté configurado para permitir la

impresión a dos caras manual. En el controlador de la impresora, seleccione Permitir
impresión manual a doble cara. Consulte 

Acceso a los controladores de impresora

.

2. Desde la aplicación, abra el controlador de la impresora.

3. Seleccione el tamaño y el tipo adecuado.

4. En la ficha Acabado, seleccione Imprimir en ambas caras o Imprimir en ambas

caras manualmente.

5. La opción de encuadernación predeterminada es la de encuadernar por el borde largo

del papel en disposición vertical Para cambiar la configuración, haga clic en la ficha
Acabado y seleccione la casilla de verificación Estilo calendario.

6. Pulse Aceptar. Aparecerán las instrucciones Imprimir en ambas caras. Siga las

instrucciones para finalizar la impresión del documento.

Nota

Si el número total de hojas supera la capacidad de la bandeja 1 para trabajos de impresión
a dos caras manual, introduzca las primeras 100 hojas y pulse . Cuando se le indique,
inserte las 100 hojas siguientes y pulse . Repita la operación las veces que resulte
necesario hasta que todas las hojas de la pila de salida se hayan cargado en la bandeja 1.

Para obtener más información sobre el acceso a los controladores de la impresora, consulte

Acceso a los controladores de impresora

.

Impresión de folletos

Algunas versiones del controlador de la impresora le permiten controlar la impresión de
folletos al imprimir a dos caras. Puede seleccionar la encuadernación en el lado izquierdo o
derecho en tamaño de papel carta, legal o A4. Windows 2000 y XP admiten la impresión de
folletos en todos los tamaños de papel.

Consulte la ayuda en línea del controlador de la impresora para obtener más información
sobre la característica de impresión de folletos.

Ajuste del registro

El ajuste del registro asegura que todos los trabajos se centren en la página. Este proceso
consta de dos partes: 1) estimar los ajustes de centrado y 2) establecer los valores de
desplazamiento.

Utilice el siguiente procedimiento para estimar los ajustes de centrado.

1. Con la ayuda de una regla mida en milímetros los márgenes derecho e izquierdo de la

cara frontal de la página de prueba de impresión. Compare las dos medidas.

2. Estime el ajuste necesario para centrar la página. Cada unidad de ajuste desplaza la

imagen 0,25 mm aproximadamente. Éste es el valor de desplazamiento X1.

3. Con la ayuda de una regla mida en milímetros los márgenes derecho e izquierdo de la

cara trasera de la página de prueba de impresión. Compare las dos medidas.

4. Estime el ajuste necesario para centrar la página. Cada unidad de ajuste desplaza la

imagen 0,25 mm aproximadamente. Éste es el valor de desplazamiento X2.
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