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Publicación, compartición y archivo de archivadores en CD

activa y muestra la imagen digitalizada de la tarjeta de registro en el visor 
de documentos.

4. Si esta es la primera vez que digitaliza un documento, aparecerá el cuadro 

de diálogo Seleccionar fuente. Seleccione en la lista el scanner que utiliza 
y haga clic sobre “Aceptar”.

Los pasos a seguir para digitalizar pueden variar dependiendo del scanner y del 
controlador utilizados. Para obtener instrucciones detalladas consulte la 
documentación del scanner.

Al iniciar la digitalización desde una ventana de carpeta, el documento se 
archiva en esa carpeta automáticamente. Al iniciar la digitalización en la 
ventana del archivador, el documento se archiva en Entrada. Arrastre y 
coloque el documento para archivarlo en otra carpeta.

5. Para asignar un nombre al documento, escriba “Tarjeta de registro” en el 

campo Nombre del Visor de documentos. El nombre aparece en la barra 
de título. Si no selecciona un nombre, PaperMaster Live asigna un 
nombre por omisión formado por la fecha y hora en que se archivó el 
documento.

Publicación, compartición y archivo de 
archivadores en CD

Si posee un CD-R o CD-RW, posee la herramienta necesaria para llevar a 
cualquier lugar un archivador grande que contenga todos sus 
documentos personalizados. Debido a que los CD son muy ligeros y 
compactos, a la vez que proporcionan gran espacio de almacenamiento, 
son el mecanismo ideal para almacenar y compartir información.

1. Cree su archivador personalizado y llénelo con los documentos deseados 

con las anotaciones necesarias. 

Es importante verificar la información antes de copiarla en un CD ya que, una 
vez en él, la información será de sólo lectura y no podrá modificarse de ningún 
modo. No podrá añadir o eliminar documentos, cambiar el nombre del 
contenido, ni recortar o anotar ninguna de las páginas. 

2. Seleccione el icono Publicar archivador en la barra de herramientas de la 

ventana del archivador.
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