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Impresión

Cancelación de una impresión

Existen varios métodos para cancelar una impresión.

Cancelación desde el panel del operador

Para cancelar una impresión una vez ya se haya empezado:

1 Pulse el botón 

 (Cancelar).

 

NOTA: 

Solo se cancelará la impresión del documento en curso. Todos los documentos siguientes seguirán imprimiéndose.

Cancelación de una impresión desde el equipo con Windows

Cancelación de una impresión desde la barra de tareas

Cuando envíe un documento a imprimir, aparecerá un pequeño icono de la impresora en la esquina derecha de la 

barra de tareas.

1 Haga doble clic en dicho icono. 

Aparecerá una lista de documentos para imprimir en la ventana.

2 Seleccione el documento que desea cancelar.
3 Pulse la tecla <Suprimir> del teclado.

Cancelación de una impresión desde el escritorio

1 Minimice todos los programas para ver el escritorio.

Haga clic en 

Iniciar → Dispositivos e impresoras (para Windows 7 y Windows Server

®

 2008 R2).

Haga clic en 

Iniciar → Impresoras y faxes (para Windows XP y 2003).

Haga clic en 

Iniciar → Panel de control → Hardware y sonido → Impresoras (para Windows Vista

®

).

Haga clic en 

Iniciar → Panel de control → Impresoras (para Windows Server 2008).

Haga clic con el botón derecho en el extremo inferior izquierdo de la pantalla y, después, haga clic en 

Panel de 

control → Hardware y sonido → Dispositivos e impresoras (para Windows 8 y Windows 8.1).
Haga clic con el botón derecho en el extremo inferior izquierdo de la pantalla y, después, haga clic en 

Panel de 

control → Hardware → Dispositivos e impresoras (para Windows Server 2012 y Windows Server 2012 R2).
Se mostrará una lista de las impresoras disponibles. 

2 Haga clic con el botón derecho en la impresora que ha seleccionado al enviar el trabajo a imprimir y, a 

continuación, seleccione Ver lo que se está imprimiendo.

3 Seleccione el controlador de la impresora.

Aparecerá una lista de documentos para imprimir en la ventana.

4 Seleccione el documento que desea cancelar.
5 Pulse la tecla <Suprimir> del teclado.
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