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Impresión

En este capítulo se incluyen sugerencias de impresión, métodos para imprimir determinadas listas de información de 

la impresora y métodos para cancelar un trabajo.

Sugerencias para imprimir correctamente

Sugerencias sobre el almacenamiento del material de impresión

Almacene el material de impresión de forma correcta. Para más información, consulte "Almacenamiento del material 

de impresión" en la página 214.

Cómo evitar los atascos de papel

 

NOTA: 

Se recomienda probar una muestra reducida de cualquier material de impresión que se desee utilizar en la impresora 

antes de comprar grandes cantidades.

Si selecciona el material de impresión adecuado y lo coloca correctamente, evitará que se produzcan atascos de 

papel. Consulte las instrucciones siguientes sobre cómo colocar el material de impresión:

• "Colocación de material de impresión en el alimentador multiusos (MPF)" en la página 217
• "Colocación de material de impresión en la bandeja de inserción de hojas prioritaria (PSI)" en la página 225
• "Cómo evitar los atascos" en la página 337

Si se produce un atasco, consulte "Atasco" en la página 364 para obtener instrucciones.

Envío de un documento para imprimir

Instale el controlador de impresora para utilizar todas las funciones. Cuando seleccione Imprimir desde una 

aplicación, se abrirá una ventana que representa el controlador de la impresora. Seleccione las opciones adecuadas 

para el documento que está enviando a imprimir. Los valores de impresión seleccionados desde el controlador tienen 

prioridad sobre los valores de menú predeterminados seleccionados desde el panel del operador o Herramientas.
Tal vez tenga que hacer clic en Preferencias en el cuadro de diálogo Imprimir inicial para ver todas las opciones del 

sistema disponibles que puede modificar. Si no está familiarizado con una función de la ventana del controlador de 

la impresora, abra la Ayuda en línea para obtener más información.
Para imprimir un trabajo desde una aplicación típica de Microsoft

®

 Windows

®

:

1 Abra el archivo que desee imprimir.
2 En el menú Archivo, seleccione Imprimir.
3 Verifique que está seleccionada la impresora correcta en el cuadro de diálogo. Modifique las opciones según 

proceda (como, por ejemplo, las páginas que desea imprimir o el número de copias).

4 Para cambiar las opciones que no están disponibles desde la primera pantalla, como Calidad, Tamaño de papel u 

Orientac. de imag., haga clic en Preferencias.
Aparece el cuadro de diálogo 

Preferencias de impresión.

5 Configure los parámetros. Para más información, haga clic en Ayuda.
6 Haga clic en OK para cerrar el cuadro de diálogo Preferencias de impresión.
7 Haga clic en Imprimir para enviar el documento a la impresora seleccionada.
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