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Uso de las funciones de copia

El dispositivo HP All-in-One permite realizar copias de alta calidad en color y en blanco
y negro en distintos tipos de papel. En este capítulo se proporcionan las instrucciones
para realizar una copia, previsualizar un trabajo de copia, seleccionar un área para
recortarla y cambiar otras configuraciones de la copia.

Sugerencia

Para obtener el mejor rendimiento de copia en proyectos de copia

estándar, establezca el tamaño de papel en 

Letter

 o 

A4

, el tipo de papel en

Papel normal

 y la calidad de copia en 

Rápida

.

Esta guía del usuario ofrece únicamente una muestra de las funciones de copia
disponibles que le ayudarán a empezar a utilizar HP All-in-One para hacer copias.
Explore la 

Ayuda de HP Image Zone

 en pantalla que acompaña al software de

HP All-in-One para obtener información sobre todas las configuraciones de copia que
admite HP All-in-One. Por ejemplo, la 

Ayuda de HP Image Zone

 en pantalla ofrece

información sobre cómo copiar documentos de varias páginas, mejorar las zonas
claras de la copia, etc. Para obtener más información sobre 

Ayuda de HP Image Zone

,

consulte 

Uso de la Ayuda en pantalla

.

Realización de una copia

Puede hacer copias de calidad desde el panel de control.

Para realizar una copia desde el panel de control
1.

Cargue papel en la bandeja para el papel.

2.

Cargue la cara de impresión del original hacia abajo en la esquina frontal derecha
del cristal.

3.

Seleccione una de las siguientes opciones:
–

Pulse 

Iniciar copia Negro

 para iniciar una copia en blanco y negro.

–

Pulse 

Iniciar copia Color 

 para iniciar una copia en color.

Nota

Si tiene un original en color, al pulsar 

Iniciar copia Negro

 se crea

una copia en blanco y negro del original, mientras que si se pulsa 

Iniciar

copia Color

 se crea una copia en color.

Modificación de los ajustes de copia

Puede personalizar la configuración de copia de HP All-in-One para que maneje
prácticamente cualquier tarea de impresión.
Cuando cambie la configuración de copia, los cambios afectarán únicamente al trabajo
de copia actual. Para que la configuración afecte a todos los trabajos de copia que se
hagan en el futuro, deberá configurar los cambios como predeterminados.

Para cambiar la configuración de copia únicamente en el trabajo actual
1.

Pulse 

Menú Copiar

.

Guía del usuario
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