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Otras tareas de impresión (Windows)

Cancelación de un trabajo de impresión con Windows

1.

Si el trabajo de impresión se está imprimiendo, cancélelo; para ello, toque la pantalla

Imprimiendo <nombre de archivo>

 cerca del botón del panel de control del producto y, a

continuación, toque el botón Cancelar que se activará en la parte derecha del panel de
control.

NOTA:

Al cancelar el trabajo, se eliminará el trabajo que esté procesando el producto. Si se

ejecuta más de un proceso, repita el paso uno para cancelar el resto de trabajos.

2.

También puede cancelar un trabajo de impresión desde un programa de software o desde una
cola de impresión.

●

Programa de software: suele aparecer un cuadro de diálogo brevemente en la pantalla
del equipo que permite cancelar el trabajo de impresión.

●

Cola de impresión de Windows: si el trabajo de impresión está esperando en una cola de
impresión (memoria del equipo) o en un dispositivo de cola de impresión, elimínelo allí.

◦

Windows XP, Server 2003 o Server 2008: Haga clic en Inicio, Configuraciones y
luego en Impresoras y faxes. Haga doble clic en el icono del producto para abrir la
ventana, haga clic con el botón secundario del ratón en el trabajo de impresión que
desee cancelar y, a continuación, haga clic en Cancelar.

◦

Windows Vista: Haga clic en Inicio, después, en Panel de control y, a continuación,
en Hardware y sonido, haga clic en Impresora. Haga doble clic en el icono del
producto para abrir la ventana, haga clic con el botón secundario del ratón en el
trabajo de impresión que desee cancelar y, a continuación, haga clic en Cancelar.

◦

Windows 7: haga clic en Inicio y, a continuación, haga clic en Dispositivos e
impresoras. Haga doble clic en el icono del producto para abrir la ventana, haga clic
con el botón secundario del ratón en el trabajo de impresión que desee cancelar y, a
continuación, haga clic en Cancelar.

Impresión en negro (escala de grises) del texto en color con Windows

1.

En el menú Archivo del programa de software, haga clic en Imprimir.

2.

Seleccione el producto y haga clic en el botón Propiedades o Preferencias.

3.

Haga clic en la ficha Avanzado.

4.

Amplíe la sección Opciones del documento.

5.

Amplíe la sección Características de la impresora.

6.

En la lista desplegable Imprimir todo el texto en negro, seleccione la opción Activado.

Impresión en papel especial o etiquetas en Windows

1.

En el menú Archivo del programa de

software, haga clic en Imprimir.
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