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Capítulo 3

 Cómo usar las tablas 

 

Cómo utilizar el autorrelleno en celdas de tabla

La opción de autorrelleno le permite utilizar el contenido de una o más celdas para 
añadir valores de forma automática en las celdas contiguas.

Éstos son algunos modos de autorrellenar celdas de tabla:

m

Para pegar el contenido y el relleno de una celda en las celdas adyacentes, seleccione 
la celda y, a continuación, arrastre el tirador de relleno por la esquina inferior derecha 
sobre las celdas donde desea pegar el contenido y el relleno. Puede arrastrar hacia la 
derecha para añadir valores en las celdas contiguas de la misma fila, o puede arrastrar 
hacia abajo para añadir valores a las celdas contiguas de la misma columna.

Se pegan los datos, el formato de celda, las fórmulas o el relleno asociados con la celda 
seleccionada, pero no los comentarios. 

Si la celda seleccionada no contiene datos, la opción de autorrelleno borra los datos 
de las celdas de destino.

m

También puede añadir valores a las celdas basándose en patrones de valores. Por ejemplo, 
si una celda contiene un día de la semana o un mes, puede seleccionar la celda y arrastrarla 
hacia la derecha o hacia abajo para añadir el siguiente día o mes en la celda contigua.

Para crear nuevos valores basándose en patrones numéricos, seleccione dos o más cel-
das antes de arrastrar. Por ejemplo, si dos celdas seleccionadas contienen un 1 y un 2, 
los valores 3 y 4 se añadirán al arrastrar a las dos celdas contiguas. Y si dos celdas selec-
cionadas contienen un 1 y un 4, los valores 7 y 10 se añadirán al arrastrar a las dos cel-
das contiguas (los valores se incrementarán de 3 en 3).

El autorrelleno no establece ninguna relación entre las celdas del grupo. Después 
del autorrelleno, puede cambiar las celdas independientemente unas de otras. 

Cómo trabajar con filas y columnas

Puede añadir o eliminar de forma rápida filas y columnas, crear una fila o columna 
de cabecera o una fila de pie de página y otras opciones. 

Cuando se insertan, eliminan, redimensionan, ocultan o muestran filas o columnas de 
una tabla, se pueden mover otros objetos de la hoja para evitar que se solapen o man-
tengan posiciones de objeto relativas. Para evitar que los objetos se muevan de forma 
automática, seleccione Numbers > Preferencias y, en el panel General, anule la selec-
ción de “Mover objetos automáticamente al redimensionar tablas”.

Cómo añadir filas

Puede añadir filas en una tabla o al final de una tabla. Si la tabla contiene una fila de 
pie de página, las filas que se añadan en la parte inferior de la tabla se añaden encima 
de la fila de pie de página.
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