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Capítulo 6 

 Cómo utilizar gráficas

111

 

m

Para reducir el intervalo de celdas adyacentes con valores representados, seleccione la 
gráfica. En la tabla, arrastre el control circular situado en la esquina inferior derecha del 
intervalo a la izquierda o hacia arriba. Las celdas que no están seleccionadas ya no se 
muestran en la gráfica, pero los valores siguen en la tabla.

m

Para eliminar una serie de datos, haga clic en la gráfica, seleccione un elemento de 
la serie o haga clic en la etiqueta de serie de la tabla y, a continuación, pulse Eliminar. 
Los valores se eliminan de la gráfica, pero no de la tabla.

m

Para eliminar un conjunto de datos, haga clic en la gráfica, seleccione la etiqueta de cate-
goría de la tabla y pulse Eliminar. Los valores se eliminan de la gráfica, pero no de la tabla.

Si la categoría no tiene una etiqueta en la tabla, haga clic en el botón de serie de datos 
de la tabla para convertir la categoría en una serie, seleccione la serie que contiene los 
datos que desea eliminar y pulse Eliminar.

Cómo reemplazar una serie de datos

Puede cambiar la fila o columna en que se basa la serie de datos por una fila o columna 
diferente.

Para reemplazar una serie de datos:

1

Seleccione la gráfica.

2

Seleccione la serie que desea mover, ya sea haciendo clic en la serie de datos de la grá-
fica o haciendo clic en la etiqueta de serie de datos de la tabla.

3

Arrastre la serie de datos de la tabla hasta la fila o columna que desee utilizar como 
reemplazo.

Eliminación de una gráfica

Puede eliminar una gráfica eliminando las tablas relacionadas, o eliminar únicamente 
la gráfica.

A continuación, presentamos distintos procedimientos para eliminar una gráfica:

m

Para eliminar la gráfica y dejar las tablas relacionadas, selecciónela y pulse Eliminar.

m

Para eliminar la gráfica y las tablas relacionadas, seleccione la tabla y pulse Eliminar.

Cómo mover una gráfica

Para mover una gráfica dentro de una hoja de cálculo, arrástrela o córtela y péguela. 
Las conexiones con las celdas relacionadas se conservan.

A continuación, presentamos distintos procedimientos para mover una gráfica:

m

Para mover una gráfica a una ubicación diferente de la misma hoja, selecciónela y 
arrástrela a la nueva ubicación.

m

Para mover una gráfica a una hoja diferente, selecciónela en la barra lateral y arrástrela 
a la nueva hoja.

También puede seleccionar la gráfica y cortarla (Comando X), seleccionar la otra hoja y, a 
continuación, pegarla (Comando V). Arrastre la gráfica para ajustar su ubicación en la hoja.
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