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Para agrupar objetos:

1

Mantenga pulsada la tecla Comando (o Mayúsculas) mientras selecciona los objetos 
que desea agrupar. Los objetos no se pueden bloquear.

2

Seleccione Disposición > Agrupar. 

Para desagrupar un objeto agrupado, seleccione el grupo y, a continuación, seleccione 
Disposición > Desagrupar. Si el grupo está bloqueado, desbloquéelo primero.

Bloqueo y desbloqueo de objetos

Puede bloquear objetos para evitar moverlos de manera accidental mientras trabaja. 

Los objetos individuales o agrupados que estén bloqueados no se pueden mover, elimi-
nar ni modificar hasta que se desbloqueen. Los objetos bloqueados se pueden seleccio-
nar, copiar o duplicar; cuando se copia o duplica un objeto bloqueado, el nuevo objeto 
también estará bloqueado.

Para bloquear objetos:

1

Mantenga pulsada la tecla Comando (o Mayúsculas) mientras selecciona los objetos 
que desea bloquear.

2

Seleccione Disposición> Bloquear.

Para desbloquear un objeto, selecciónelo y, a continuación, seleccione Disposición > 
Desbloquear.

Cómo rellenar objetos

Rellene un objeto con un color sólido, una gradación de color o una imagen.

Cómo rellenar un objeto con color

Utilice la barra de formato para añadir un color de relleno rápidamente un objeto selec-
cionado. Haga clic en el contenedor de relleno y seleccione un color en la matriz de colo-
res o haga clic en “Mostrar colores” para abrir la ventana Colores y elegir otras opciones. 
Utilice el control Opacidad para ajustar el grado de transparencia de color.

Utilice el “Inspector de la figura” para rellenar un objeto con un color sólido o una gra-
dación de color, donde dos colores se mezclen gradualmente entre sí.

Para cambiar el color de relleno de un objeto mediante el Inspector de la figura:

1

Seleccione el objeto.

2

Haga clic en Inspector en la barra de herramientas y, a continuación, haga clic en el botón 
“Inspector de la figura”.

3

Para aplicar un color de relleno sólido, seleccione “Relleno de color” en el menú local 
Relleno. Haga clic en el contenedor de color situado debajo del menú local Relleno para 
abrir la ventana Colores y, a continuación, seleccione un color en la ventana Colores.
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