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Capítulo 7

 Cómo trabajar con texto 

 

Cómo buscar las palabras mal escritas

Puede ajustar el corrector ortográfico para que señale los errores de ortografía mien-
tras escribe, o comprobar la ortografía de toda la hoja de cálculo o el texto seleccio-
nado cuando lo desee. 

Aparecerá una línea discontinua roja debajo de las palabras con errores ortográficos. 

Éstos son algunos modos de buscar las palabras con errores ortográficos:

m

Para comprobar la ortografía mientras se escribe, seleccione Edición > Ortografía > 
Comprobar ortografía mientras se escribe.

Para desactivar la revisión ortográfica mientras se escribe, haga clic en Edición > 
Ortografía > Comprobar ortografía mientras se escribe para deseleccionar esta 
opción (asegúrese de que no se ve la marca junto al comando de menú).

m

Si desea comprobar la ortografía desde el punto de inserción hasta el final de la 
hoja de cálculo, haga clic para colocar el punto de inserción y seleccione Edición > 
Ortografía > Comprobar ortografía. Para limitar la comprobación de ortografía a una 
parte específica de la hoja de cálculo, seleccione el texto que desea comprobar antes 
de ejecutar el comando.

Se resaltará la primera palabra con errores ortográficos que se encuentre. Puede corre-
girla o volver a seleccionar el mismo comando de menú para seguir comprobando la 
ortografía de la hoja de cálculo. 

Para avanzar más rápido, pulse Comando + punto y coma (;) para seguir comprobando 
la ortografía de la hoja de cálculo.

m

Para comprobar la ortografía y visualizar sugerencias para las palabras con errores orto-
gráficos, seleccione Edición > Ortografía > Ortografía.

Se abre la ventana Ortografía. Encontrará instrucciones sobre su uso en el apartado 
“Cómo trabajar con las sugerencias de ortografía”.

Cómo trabajar con las sugerencias de ortografía

Utilice la ventana Ortografía para trabajar con palabras alternativas.

Para trabajar con las palabras sugeridas:

1

Seleccione Edición > Ortografía > Ortografía.

Se abre la ventana Ortografía y se resalta la primera palabra con errores.

2

Compruebe que está seleccionado el idioma adecuado en el menú local Diccionario. 
Cada idioma usa un diccionario ortográfico diferente.

3

Para reemplazar la palabra incorrecta en el texto, haga doble clic en la palabra u ortografía 
correcta en la lista Sugerencias.

4

Si la palabra correcta no aparece en la lista Sugerencias, pero conoce la ortografía 
correcta, seleccione la palabra mal escrita en la ventana Ortografía, escriba la palabra 
correcta y haga clic en Corregir.
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