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Capítulo 3

 Cómo usar las tablas 

 

7

Seleccione “Usar estilo por omisión del documento” si desea que la tabla tome el estilo 
de tabla por omisión cuando se añada a la hoja de cálculo. De lo contrario, se utilizará 
el estilo de tabla definido en el paso 2.

8

Haga clic en OK.

Ahora puede añadir una copia de la tabla reutilizable a la hoja de cálculo actual; para 
ello, selecciónela en el menú de tablas predefinidas que aparece al hacer clic en Tablas 
en la barra de herramientas o seleccione Insertar > Tabla.

Para reorganizar, renombrar o eliminar tablas del menú, seleccione Formato > Avanzado > 
Gestionar tablas. Haga doble clic en un nombre para cambiar el nombre de una tabla pre-
definida. Seleccione una tabla y haga clic en los botones de flecha arriba o abajo para des-
plazarla hacia arriba o hacia abajo en la lista de tablas. Haga clic en el botón Eliminar (–) 
para eliminar una tabla. Haga clic en Salir cuando haya terminado. 

Los cambios de la tabla y el menú se aplican únicamente a la hoja de cálculo actual. 
Si desea que los cambios de las tablas reutilizables y el menú estén disponibles en 
otras hojas de cálculo, guarde la hoja de cálculo como una plantilla, de acuerdo con 
las instrucciones del apartado “Cómo diseñar una plantilla” en la página 203.

Cómo copiar tablas entre aplicaciones de iWork

Puede copiar una tabla de una aplicación de iWork a otra.

La tabla conserva su apariencia, datos y otros atributos, pero algunas de las característi-
cas de Numbers no son compatibles en las demás aplicaciones:

Â Las filas o columnas que están ocultas en Numbers no son visibles en las demás apli-

caciones. Para visualizarlas, seleccione la tabla y elija Formato > Tabla > “Mostrar todas 
las filas” o “Mostrar todas las columnas”.

Â Los comentarios añadidos a las celdas de la tabla de Numbers no se copian.

Para copiar una tabla de una aplicación de iWork a otra:

1

Seleccione la tabla que desee copiar, tal y como se describe en el apartado “Cómo 
seleccionar una tabla” en la página 52.

2

Seleccione Edición > Copiar.

3

En la otra aplicación, establezca un punto de inserción para la tabla copiada y, a conti-
nuación, seleccione Edición > Pegar.

Cómo seleccionar tablas y sus componentes

Debe seleccionar tablas, filas, columnas, celdas de tablas y bordes de celdas de tablas 
antes de trabajar con ellos.

Cómo seleccionar una tabla

Al seleccionar una tabla, los tiradores de selección aparecen en los bordes de la misma.
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