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Sustitución automática de texto

Numbers se puede configurar para que reconozca y reemplace texto que no desea y 
lo sustituya por el texto que sí desea. Por ejemplo, si escribe “lso”, Numbers puede cam-
biarlo automáticamente por “los”.

Para configurar la sustitución automática de texto:

1

Seleccione Numbers > Preferencias. 

2

Haga clic en Autocorrección y realice los ajustes deseados.

Para convertir automáticamente las comillas simples y dobles en comillas tipográficas 
(de modo que las comillas de inicio y de cierre no sean idénticas), seleccione la opción 
“Usar comillas tipográficas”.

Para asegurarse de que la primera palabra de una frase comienza en mayúscula, seleccione 
“Corregir uso de mayúsculas”.

Para convertir automáticamente las letras de “1o”, “2o”, “3o”, etc., en superíndices, seleccione 
“Convertir sufijos numéricos en superíndices”.

Para hacer que Numbers detecte automáticamente que un texto que se acaba de escribir 
es una dirección de correo electrónico o una dirección URL, seleccione “Detectar autom. 
direcciones web y de correo electrónico”. Las direcciones web y de correo electrónico que 
escribe se convierten automáticamente en hipervínculos para Mail o Safari.

Para utilizar la generación automática de listas, seleccione “Detectar automáticamente listas”. 

Para cambiar uno o varios caracteres por otro u otros, seleccione “Sustitución de símbolos 
y texto”.” A continuación, utilice las filas de la tabla para definir y activar sustituciones espe-
cíficas. Por ejemplo, para hacer que al escribir los caracteres (c), Numbers los convierta 
automáticamente en el símbolo ©, ponga una marca de selección en la columna Activo. 
Para añadir una fila a la tabla y definir su propia sustitución, haga clic en el botón Añadir 
(+). Para eliminar un ítem seleccionado, haga clic en el botón Eliminar (–).

Los ajustes de sustitución se aplican a todo el texto que cambie o añada en las hojas
de cálculo de Numbers.

Cómo insertar un espacio duro

Puede insertar un espacio duro entre palabras para asegurarse de que esas palabras 
aparezcan siempre en la misma línea de texto. 

Para insertar un espacio duro:

m

Pulse la barra espaciadora mientras mantiene pulsada la tecla Opción.

Cómo comprobar la ortografía

Numbers puede detectar errores de ortografía en la hoja de cálculo y ayudarle a encontrar 
ortografías alternativas para las palabras con errores.
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