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Capítulo 6 Informes avanzados

Envío automático por correo electrónico de informes y registros de Advanced Reporting
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distintos informes seleccionados para cada instancia. Cada entrada 

cuenta como un único destinatario para el total de 20. 

Cada notificación de correo electrónico incluye un cuadro de texto 

opcional de comentarios que se puede utilizar para introducir 

información que usted desea que conozca el destinatario acerca de la 

biblioteca o los informes y registros. Esta información aparece en el 
cuerpo del mensaje de correo electrónico.
Es posible modificar la configuración de una notificación existente de 

correo electrónico en cualquier momento luego que ha sido creada. Si una 

notificación de correo electrónico ya no es necesaria, se la puede eliminar. 
Antes de que la biblioteca pueda enviar las notificaciones por correo 

electrónico, se debe configurar la cuenta de correo electrónico de la 

biblioteca. Para obtener más información sobre cómo configurar la cuenta 

de correo electrónico, consulte 

Configuración de la cuenta de correo 

electrónico de la biblioteca

 en la página 101.

Los administradores pueden configurar la cuenta de correo electrónico 

de la biblioteca y las notificaciones de correo electrónico. Quienes tengan 

privilegios de usuario pueden recibir notificaciones de correo electrónico, 

Nota:

No se permiten las entradas duplicadas. Una entrada duplicada 

significa que se ha establecido el mismo destinatario para que 

reciba exactamente los mismos informes en dos entradas distintas, 

independientemente del día o la hora. Si tiene destinatarios 

duplicados, verifique que los informes seleccionados en cada 

entrada no constituyan una coincidencia exacta. 

Por ejemplo, si tiene una entrada en la que el Destinatario A 

recibe los informes de utilización de la unidad y de integridad 

de los medios los lunes, no puede crear otra entrada para enviar 

al Destinatario A los informes de utilización de la unidad y de 

integridad de los medios los jueves. En cambio, puede crear una 

entrada para el Destinatario A y enviar los informes todos los 

días (seleccione 

Daily

 [Diariamente] como el día de envío del 

informe), o bien puede cambiar los informes que envía de modo 

que no sean iguales a los de la primera entrada. Puede crear tres 

entradas para el Destinatario A de la siguiente manera: 1) enviar 

ambos informes los lunes; 2) enviar el informe de utilización de 

la unidad los jueves; y 3) enviar el informe de integridad de los 

medios los jueves (en otra entrada). El destinatario es el mismo, 

pero los informes enviados en cada entrada son distintos.
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