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Guía del usuario de Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133

Menú Configuración

Desde esta pantalla puede registrar varios elementos como buzones, direcciones de 
destino y hojas de flujo de trabajo. Para obtener más información, consulte los 
apartados siguientes.
Buzón: página 268
Hojas de flujo de trabajo: página 270
Libreta de direcciones: página 273
Envío de grupo: página 278
Comentarios: página 279
Tipo de papel: página 279

1.

Seleccione [Menú 
Configuración] en la pantalla 
[Opciones del sistema].

2.

Seleccione la opción requerida.

3.

Seleccione [Cerrar].

Buzón

Utilice esta función para crear buzones donde guardar documentos confidenciales de 
fax de entrada o escaneados. Los documentos de fax de los buzones pueden 
imprimirse cuando resulte conveniente, mientras que los documentos escaneados se 
pueden importar a equipos PC.

1.

Seleccione [Buzón] en la 
pantalla [Menú Configuración].

2.

Seleccione un número de buzón 
con el que desee registrar un 
buzón nuevo.

3.

Seleccione [Crear/Eliminar].

4.

Seleccione la opción requerida.

NOTA:  Si selecciona [Sí], vaya al paso 5 para registrar una clave. La máquina no 
permitirá el acceso al buzón a menos que se introduzca la clave registrada. Si 
selecciona [No], puede ir directamente al paso 7.

5.

Introduzca una clave (hasta 20 
dígitos como máximo) desde el 
teclado numérico del panel de 
control.

6.

Seleccione [Guardar].
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