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Colocación del papel 

Guía del usuario de Xerox CopyCentre/WorkCentre/WorkCentre Pro 123/128/133
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NOTA: Al colocar papel de tamaño estándar, ajuste las guías sobre las muescas de la 
bandeja para adaptarlas al tamaño de papel correspondiente. La máquina reconoce 
el papel de 8K/16K como un tamaño estándar, aunque las bandejas no incluyan 
muescas para estos tamaños.

5.

Cierre la bandeja de papel.

El papel puede colocarse para que se alimente por el borde corto o por el largo.

6.

Ajuste la máquina para la detección automática del tamaño de papel, o bien 
especifique de forma manual el tamaño adecuado. Para obtener más 
información, consulte Tamaño de papel en el capítulo Configuraciones, 
página 214.

NOTA: Los tamaños de papel que la máquina puede detectar varían según el ajuste 
que haya definido el operador principal. Si desea más información, consulte Opciones 
de tamaño de papel en el capítulo Configuraciones, página 220.

Bandeja especial (bandeja 5)

La bandeja especial permite utilizar varios tipos de papel. Está situada en la parte 
izquierda de la máquina e incorpora una extensión para acomodar papel de mayor 
tamaño. Una vez colocado el papel en la bandeja especial, asegúrese de que los 
ajustes de la bandeja en la pantalla táctil coinciden con el tamaño y tipo de papel 
colocado. Si no coinciden, es preciso reprogramar la bandeja. Si desea más 
información sobre la programación de la bandeja especial, consulte Pantalla [Bandeja 
5 (especial)] en el capítulo Copia, página 59.
NOTA: Para reducir el gasto de fusor y evitar atascos de papel, es importante que el 
tamaño y tipo de papel programado sea idéntico al que contiene la bandeja.

1.

Coloque el papel con cuidado 
en la bandeja especial y 
asegúrese de que queda 
centrado en ella.

NOTA: No coloque papel por 
encima de la línea tope de llenado.

NOTA: Cuando se realizan copias en una o dos caras sobre papel perforado, cargue 
el papel de manera que primero entre el borde opuesto al perforado. Si primero entra 
el borde perforado se puede producir atascos de papel.

Alimentación por 
borde largo
(ABL)

Alimentación por 
borde corto
(ABC)
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