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Recorte de un original

Antes de copiar un original, puede que desee seleccionar un área para copiarla
mediante el ajuste 

Recortar

 del 

menú Copiar

. Al seleccionar 

Recortar

 se inicia un

escaneo y aparece una vista previa del original en la pantalla de gráficos en color.
Al recortar se cambian las dimensiones de la imagen, disminuyendo su tamaño físico.

Sugerencia

Puede cambiar el tamaño de una imagen recortada mediante el

ajuste 

Reducir/Ampliar

. Utilice 

Llenar página entera

 para hacer una copia

sin bordes de la imagen recortada. Utilice 

Ajustar a la página

 para hacer una

copia con bordes. Al ampliar una imagen recortada y según su resolución, es
posible que la calidad de impresión se vea afectada.

Para recortar una imagen desde el panel de control
1.

Pulse 

Copiar

 y, a continuación, 

4

.

Aparece el 

menú Copiar

 y se selecciona 

Recortar

.

2.

Utilice los botones de flecha para ajustar la posición de la esquina superior
izquierda de la sección que quiere recortar.

3.

Presione 

OK

.

4.

Utilice los botones de flecha para ajustar la posición de la esquina superior
derecha de la sección que quiere recortar.

5.

Presione 

OK

.

La imagen recortada aparece en la pantalla de gráficos en color.

Cómo detener la copia 

➔ Para detener la copia, pulse 

Cancelar

 en el panel de control.

Capítulo 6

90

HP Photosmart 3100 All-in-One series

Copiar
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