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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

BÚSQUEDA DE UN ARCHIVO ALMACENADO

Cuando hay muchos archivos Almacenarados, puede llevarle tiempo encontrar un archivo. Se puede utilizar la función de búsqueda 
del modo de archivo de documentos para encontrar un archivo con rapidez.
En esta sección se explica cómo buscar un archivo o una carpeta en la unidad de disco duro de la máquina.
Es posible realizar la búsqueda si conoce únicamente una parte del nombre del archivo o de la carpeta. También se puede 
especificar una carpeta como rango de búsqueda.

Ejemplo: Sólo se conoce parte del nombre del archivo: "Reuni"

1

Abra la pantalla de búsqueda de archivos.

(1) Toque la tecla [ARCHIVO DOCS.].

(2) Pulse la tecla [Buscar].

2

Pulse las teclas [Nomb. Usuario] o [Archivo o 
nombre de carpeta].

Si conoce el nombre de usuario, pulse la tecla [Nomb. Usuario] y 
remítase a "

Utilización del nombre de usuario para realizar la 

búsqueda

" del paso 3.

Si conoce el nombre del archivo, pulse la tecla [Archivo o nombre de 
carpeta] y remítase a "

Utilización del nombre de archivo o del nombre 

de carpeta para realizar la búsqueda

" del paso 3.

Si "Display only the Files of Logged-in Users" está activado en las 
configuraciones del sistema (administrador): Lista de Grupo de 
Autoridad (Archivo de Documentos), se selecciona el nombre del 
usuario que tiene la sesión abierta, los nombres de los demás 
usuarios no se pueden seleccionar.

Cuando busque 
utilizando la palabra 
"Reunión"...

Se mostrarán todas las carpetas y 
archivos que incluyan la palabra 
"Reunión".

[Resultados de búsqueda]

Texto 1

Informe

Reunión ordinaria

Reunión 
ordinaria

Gràficos reunión

Gràficos reunión

Principal

Archivo rápido

Para personas

Para reuniones

Para reuniones

[Disco duro]

Recuperación de 

archivos

Escanear a HDD

Estado del HDD

Acceso a datos 

externos

Carpeta Principal

Usuario 1

Usuario 3

Usuario 5

Usuario 7

Usuario 9

Usuario 2

Usuario 4

Usuario 6

Usuario 8

Usuario 10

Carpeta de archivos rápidos

Buscar

Selección de carpeta

1

2

Todas las carpetas

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

ENVÍO DE IMAGEN

ARCHIVO DE 

DOCUMENTOS

COPIAR

(1)

(2)

Buscar

Cancelar

Iniciar Búsq.

Nombre de usuario

Nombre del archivo o carpeta

Contraseña
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                 Marcas Más Populares
                                    	 Apple
	 Bissell
	 Brother
	 Canon
	 Casio
	 Cisco
	 Craftsman
	 Dell
	 FRIGIDAIRE
	 Garmin
	 GE
	 HP
	 LG
	 Motorola
	 Nikon
	 Panasonic
	 Pioneer
	 Samsung
	 Sharp
	 SINGER
	 Sony
	 Whirlpool
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                    	Fitbit - Flex
	Nikon - D5000
	Nikon - D40
	Nikon - D3100
	Nikon - D90
	Nikon - D7000
	Nikon - D80
	Nikon - D3000
	HP - Officejet Pro 8600
	Canon - EOS 60D
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