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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

RECUPERACIÓN Y UTILIZACIÓN DE UN 
ARCHIVO DESDE LA PANTALLA DE ESTADO 
DEL TRABAJO

Los archivos almacenados por medio de las funciones Archivo y Archivo Rápido aparecen como teclas en la pantalla de estado del 
trabajo completo.
Esto es muy útil cuando necesita imprimir rápidamente los datos Almacenarados de un trabajo de copia o enviar rápidamente a otro 
destino un fax Almacenarado.

1

Pulse la tecla [ESTADO TRABAJO].

2

Pulse la tecla de selección de estado del 
trabajo para resaltar [Completo].

3

Seleccione el archivo deseado en los 
trabajos completados.

(1) Pulse la tecla del archivo que desee.

(2) Toque la tecla [Llamada].

Aparece la pantalla de configuración del trabajo.
Seleccione y ejecute la operación que desee.

☞

PANTALLA DE CONFIGURACIÓN DEL TRABAJO

 

 

(página 6-30)

☞

IMPRESIÓN DE UN DOCUMENTO ARCHIVADO

 

 

(página 6-31)

☞

ENVÍO DE UN ARCHIVO ALMACENADO

 (página 6-37)

☞

PROPIEDADES DE LOS ARCHIVOS ALMACENADOS

 

(página 6-39)

☞

TRASLADO DE UN ARCHIVO ALMACENADO

 

 

(página 6-41)

☞

BORRADO DE UN ARCHIVO ALMACENADO

 

 

(página 6-43)

☞

VISUALIZAR LA IMAGEN DE UN ARCHIVO 
ALMACENADO

 (página  6-44)

• Para ver la información de un archivo, seleccione el archivo y toque la tecla [Detalle].

• Si la autenticación de usuario está activada y pulsa la tecla [Llamada] sin que ningún usuario haya iniciado sesión, aparecerá la 

pantalla de autenticación de usuario para abrir una sesión.

• Si "Display only the Files of Logged-in Users" está activado en las configuraciones del sistema (administrador): Lista de Grupo 

de Autoridad (Archivo de Documentos), no puede reutilizar un archivo si el nombre de su usuario no coincide con el usuario que 
ha abierto sesión.

ESTADO TRABAJO

Trabajo de 

impresión

Escanear a

Trabajo de fax

Ordenador01

002/001

Imprimir

0312345678

002/000

Esperando

0312345678

002/000

Esperando

Copiar

002/000

Esperando

Cola de 

almacenamiento

Cola Trab.

Completa

Cola Trab.

Juegos/Progreso

Estado

1

1

Detalle

Par./Borrar

Prioridad

1

2

3

4

Internet-Fax

Trabajo de 

impresión

Escanear a

Trabajo de fax

Ordenador02

11:00:00 04/04 001/001 OK

10:33:00 04/04 010/010 OK

10:31 04/04 013/013 OK

10:30:00 04/04 010/010 OK

Ordenador03

Ordenador04

archivo-01

10:13:00 04/04 001/001 OK

Copiar

10:03 04/04 001/001 OK

Copiar

10:01 04/04 003/003 OK

Ordenador05

10:00 04/04 010/010 OK

Copiar

Cola de 

almacenamiento

Cola Trab.

Completa

Trabajos completados

Definir tiempo

Estado

Juegos

1

1

Detalle

Llamada

Internet-Fax

(2)

(1)
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