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ARCHIVO DE DOCUMENTOS

Contenido

En esta sección se explica como recuperar un documento archivado y cómo imprimirlo o transmitirlo.

SECUENCIA PARA UTILIZAR UN ARCHIVO 
ALMACENADO

En esta sección se explica el procedimiento básico para recuperar y utilizar un archivo almacenado. Los procedimientos y las 
pantallas varían dependiendo de si se ha activado o no la autenticación de usuario.
Consulte la secuencia que se aplica a su situación particular.
Para obtener información sobre los procedimientos de autenticación, consulte "

AUTENTICACIÓN DEL USUARIO

" (página 1-16) de 

"1. ANTES DE UTILIZAR LA MÁQUINA. Para saber cómo habilitar la autenticación de usuario y Almacenarar los nombres de 
usuario, consulte "

Control de Usuario

" (página 7-46) de "7. CONFIGURACIONES DEL SISTEMA".

UTILIZACIÓN DE ARCHIVOS 
ALMACENADOS

Los archivos almacenados por medio de la función de archivo de documentos también se pueden recuperar y utilizar desde las páginas 
Web. Haga clic en [Operaciones con Documentos] y, a continuación, en [Archivo de Documentos] en el menú de la página Web y 
seleccione la carpeta donde se encuentra el archivo que desea utilizar.
También puede mostrar una vista previa de un archivo almacenado en las páginas Web.

Cambie el modo.

Cambie al modo de archivo de documentos

☞

PANTALLA INICIAL DEL MODO DE ARCHIVO DE 
DOCUMENTOS

 (página  6-10)

Recuperación de 

archivos

Escanear a HDD

Estado del HDD

Acceso a datos 

externos

Carpeta Principal

Usuario 1

Usuario 3

Usuario 5

Usuario 7

Usuario 9

Usuario 2

Usuario 4

Usuario 6

Usuario 8

Usuario 10

Carpeta de archivos rápidos

Buscar

Selección de carpeta

1

2

Todas las carpetas

ABCD

EFGHI

JKLMN

OPQRST

UVWXYZ

ENVÍO DE IMAGEN

ARCHIVO DE 

DOCUMENTOS

COPIAR
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