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Principios básicos

Conservación de los disquetes

■ Guarde los disquetes correctamente para protegerlos y mantenerlos 

limpios.

■ Si un disquete está sucio, límpielo con un paño ligeramente 

humedecido. No utilice líquidos limpiadores.

■ No deslice la cubierta protectora de metal.

■ No toque nunca la superficie magnética del disquete. Las huellas 

digitales pueden impedir que la unidad de disco lea los datos del 
disquete.

■ No doble nunca un disquete.

■ Mantenga los disquetes a temperatura ambiente y evite exponerlos a 

la luz solar directa. De lo contrario, podría perder datos.

■ No coloque nunca objetos pesados sobre los disquetes.

■ No coma, fume ni utilice goma de borrar cerca de los disquetes. La 

entrada de partículas del exterior puede dañar la superficie 

magnética.

■ Mantenga los disquetes alejados de altavoces, aparatos de radio, 

televisión y otras fuentes de campos magnéticos, ya que éstos 

destruyen los datos.

Realización de copias de seguridad de los archivos

Realizar copias de seguridad de archivos significa copiar los archivos 
individuales a un disquete o copiar secciones completas de la unidad de 

disco duro a otro dispositivo, como una unidad de cinta.

1. Inserte un disquete en la disquetera.

2. Haga doble clic en el icono Mi PC del escritorio de Windows®.

3. Haga doble clic en la unidad que contiene el archivo que desea 

copiar.

4. Haga doble clic en la carpeta que contiene el archivo y, a 

continuación, en el archivo que desea copiar.

Utilice las teclas Ctrl y Shift para seleccionar más de un archivo.

5. Haga clic en Archivo y luego en Enviar a.

6. Haga clic en el icono de la disquetera (Disquetes de 3 ^ [A:]).

También puede realizar copias de seguridad de un archivo en disquete 

haciendo clic en el archivo (o archivos) que desea copiar con el botón 
secundario, señalando Enviar a y haciendo clic en Disco de 3 1/2 (A:).

Serie Satellite 3000
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