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Envío de faxes mediante el panel de control de la impresora

1

En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

 > Fax

2

Introduzca el número de fax o pulse Libreta de direcciones para seleccionar un número de la lista de marcación
rápida o de marcación por grupos.

3

Si desea enviar un fax a un solo destinatario, pulse 

.

Si desea enviar un fax a un grupo de números (fax a grupo), pulse el botón de flecha a la izquierda o a la derecha
para introducir otro número y,a continuación, pulse 

. Repita este paso para añadir más números.

4

Pulse el botón Color/Negro para seleccionar un fax a color o en blanco y negro.

5

Pulse para iniciar el trabajo de fax.

Advertencia—Posibles daños: No toque los cables ni los puertos y 

 mientras se esté enviando un fax.

Sugerencia:

•

Puede enviar un fax a grupos a un máximo de 30 destinatarios.

Envío de faxes a través del equipo

Para los usuarios de Windows

1

Con un documento abierto, haga clic en Archivo > Imprimir.

2

Asegúrese de seleccionar la impresora adecuada y, a continuación, haga clic en Propiedades, Preferencias, Opciones
o Configuración.

3

Haga clic en la ficha Fax y asegúrese de que la opción Activar fax está activada.

4

Introduzca los números de fax del destinatario en el campo "Número(s) de fax".

Los números de fax se pueden introducir de forma manual o utilizando la opción Libreta de teléfonos.

5

Si es necesario, introduzca un prefijo en el cuadro de diálogo Prefijo de marcación.

6

Seleccione el tamaño de papel y la orientación de página adecuados.

7

Seleccione Incluir portada con fax e introduzca la información necesaria si desea incluir una portada con el fax.

8

Haga clic en Aceptar.

Para los usuarios de Macintosh

1

Con un documento abierto, seleccione Archivo > Imprimir.

2

Desde el menú desplegable de la impresora, seleccione la versión de fax de su impresora.

Nota: Para ver las opciones de fax en el cuadro de diálogo Imprimir, debe utilizar el controlador de fax de la
impresora. Si la versión de fax de la impresora no aparece en la lista, seleccione Añadir una impresora, y
seleccione la versión de fax de la impresora.

3

Introduzca el nombre y el número del destinatario.

4

Haga clic en Fax.

Envío y recepción de faxes
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