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Búsqueda de un archivo

Windows Vista

®

1 Haga clic en Inicio 

→ Buscar.

2 En la ventana Resultados de la búsqueda, haga clic en Todos.
3 Escriba el nombre de archivo, o parte de este, en el cuadro Buscar.
4 Escriba una palabra, completa o parcial, en el cuadro Buscar.
5 Pulse <Intro> o haga clic en la lupa

Para buscar una imagen:

1 Haga clic en Inicio→ Todos los programas→ Galería fotográfica de 

Windows.

Windows

®

 XP 

1 Haga clic en Inicio 

→ Buscar.

2 En el Asistente para búsqueda, seleccione el tipo de elemento que desea 

buscar.

3 Escriba un nombre y haga clic en Búsqueda. 

Cambio de nombre de archivos

No cambie el nombre de archivos que necesiten el sistema operativo u otros 
programas para funcionar.

1 Haga clic con el botón derecho del ratón sobre el archivo cuyo nombre 

desea cambiar.

2 Haga clic en la opción Cambiar nombre del menú desplegable.
3 Escriba un nombre nuevo para el archivo y pulse la tecla <Intro>.

Impresión de archivos

1 Abra el archivo que desea imprimir y seleccione Archivo→ Imprimir.
2 Especifique los valores de impresión y haga clic en Aceptar.
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