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Archivos y carpetas
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Selección y apertura de archivos

Para abrir un archivo, primero debe seleccionarlo. Para seleccionar un archivo, 
haga clic en el nombre del archivo una vez. Los archivos seleccionados se 
resaltan. Para abrir el archivo, haga doble clic sobre el nombre de archivo 
seleccionado.

Selección de un grupo de archivos

Haga clic en el primer archivo que desea incluir en el grupo. Pulse y mantenga 
pulsada la tecla <Mayús> mientras hace clic en el último archivo que desea 
incluir el grupo. Se resaltarán todos los archivos del grupo.

Selección de varios archivos aleatorios

Haga clic en el archivo que desea seleccionar. Pulse y mantenga pulsada la 
tecla <Ctrl> mientras hace clic en los archivos que desea seleccionar. Se 
resaltarán todos los archivos que haya seleccionado.

MAYÚS

CTRL
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