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Uso de la función de trabajo almacenado

Pude guardar un trabajo de impresión en el disco duro del dispositivo sin imprimirlo. Posteriormente,
puede imprimir el trabajo en cualquier momento en el panel de control del dispositivo. Por ejemplo,
suponga que desea descargar un formulario personal, un calendario, un parte de horas o un formulario
de contabilidad para que otros usuarios puedan imprimirlos cuando lo necesiten.

También puede crear un trabajo de copia almacenado en el panel de control del dispositivo que se
pueda imprimir en otro momento.

Creación de un trabajo de copia almacenado

1.

Coloque el documento original boca abajo en el cristal del escáner o boca arriba en el ADF.

2.

En la pantalla de inicio, toque 

Almacenamiento de trabajos

.

3.

Toque la ficha 

Crear

.

4.

Especifique el nombre del trabajo almacenado siguiendo uno de estos métodos:

●

Seleccione una carpeta de la lista. Toque 

Nuevo trabajo

 y escriba el nombre del trabajo.

●

Toque el cuadro debajo de la carpeta 

Nombre de carpeta:

 o del trabajo 

Nombre de trabajo:

en el lado derecho de la pantalla y, a continuación, edite el texto.

5.

Un trabajo almacenado privado tiene un icono de bloqueo al lado del nombre, lo que significa que
tiene que especificar un PIN para recuperarlo. Para convertir un trabajo en privado, seleccione

Convertir trabajo en privado

 y, a continuación, escriba el PIN para el trabajo. Toque 

Aceptar

.

6.

Toque 

Más opciones

 para ver y cambiar otras opciones de almacenamiento de trabajos.

7.

Después de establecer todas las opciones, toque 

Crear trabajo almacenado

 ( ) en la esquina

superior izquierda de la pantalla para escanear el documento y almacenar el trabajo. El trabajo se
guarda en el dispositivo hasta que lo elimine, así lo puede imprimir tantas veces como sea
necesario.

Para obtener más información sobre la impresión de un trabajo, consulte 

Impresión de un trabajo

almacenado

.

Creación de un trabajo de impresión almacenado

En el controlador, seleccione la opción Trabajo almacenado y escriba un nombre de usuario y un
nombre de trabajo. El trabajo no se imprime hasta que alguien lo solicite en el panel de control del
dispositivo. Consulte la sección 

Impresión de un trabajo almacenado

.

Impresión de un trabajo almacenado

Desde el panel de control, puede imprimir un trabajo almacenado en el disco duro del dispositivo.

1.

En la pantalla de inicio, toque 

Almacenamiento de trabajos

.

2.

Toque la ficha 

Recuperar

.

3.

Desplácese hasta la carpeta de almacenamiento de trabajos que contenga el trabajo y tóquela.

4.

Desplácese hasta el trabajo almacenado que desea imprimir y tóquelo.

5.

Toque 

Recuperar trabajo almacenado

 ( ) para imprimir el documento.

ESWW
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