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Uso del software de la impresora 

2

La tabla siguiente describe características adicionales disponibles cuando se 
utiliza la impresión en segundo plano. Para acceder a estas características desde el 
escritorio, haga doble clic en el icono de la impresora 

HP DeskJet 840C Series

.

Opciones de 

impresión en 

segundo plano

Instrucciones

Eliminar un trabajo de 
impresión

• Seleccione el 

título del trabajo de impresión

 o su icono, luego haga clic en 

el icono de la 

Papelera

.

o bien
• Arrastre el icono del documento sobre la Papelera en el escritorio. 
Estos métodos sólo eliminan el trabajo de impresión, no el documento mismo.

Pausa/suspender un 
trabajo de impresión

• Seleccione el 

título del trabajo de impresión

 o su icono, luego haga clic en 

el botón 

Pausa

. 

Se hará una pausa en la impresión hasta que vuelva a seleccionar su título y 
haga clic en el botón 

Reanudar

.

o bien
• Arrastre el icono del documento sobre la lista de documentos 

Esperando 

para imprimir

. 

Marcar una solicitud 
de impresión como 
“Urgente”

• Seleccione el 

título del trabajo de impresión

 o su icono, luego haga clic en 

el 

reloj pequeño

.

• En el cuadro de diálogo que aparece, haga clic en 

Urgente

. Esto mueve la 

solicitud de impresión al principio de la lista de impresión.

Imprimir a una hora 
específica

• Seleccione el 

título del trabajo de impresión

 o su icono, luego haga clic en 

el 

reloj pequeño

.

• En el cuadro de diálogo que aparece, haga clic en 

A las

, luego especifique la 

hora

 y 

fecha

 para imprimir.

Clasificar/cambiar el 
orden de los trabajos 
de impresión

• Desde el menú 

Vista

 seleccione el 

título de la columna

 que desea utilizar 

para ordenar o seleccionar. 

• Para ver y cambiar el orden de impresión, clasifique por 

Hora de impresión

.

• Arrastre y coloque el 

título del trabajo de impresión

 en el lugar deseado de 

la lista.

Detener y reanudar la 
impresión

• Elija 

Detener cola de impresión

 en el menú 

Imprimiendo

. 

• Para reanudar la impresión, elija 

Iniciar cola de impresión

. 

Ésta es una buena manera de guardar las solicitudes de impresión cuando se 
utiliza una computadora portátil lejos de la impresora.

Cambiar de impresora

Para mover un trabajo de impresión desde una impresora a otra del mismo tipo:
• Arrastre el 

icono

 correspondiente a la solicitud de impresión sobre el icono 

de la 

impresora deseada

. 

Si no está seguro de que las dos impresoras sean del mismo tipo, intente mover 
la solicitud de impresión; el software de la impresora no le permitirá mover una 
solicitud de impresión a una impresora incompatible.
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