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capítulo 5

46

fax

programar el envío de un fax 

Puede programar el envío de un fax en blanco y negro para más tarde en el 

mismo día; por ejemplo, para cuando las líneas telefónicas no estén ocupadas 

o las tarifas sean más bajas. Cuando programe un fax, los originales deben 

estar cargados en el alimentador automático de documentos.
Cuando llega la hora especificada, el fax se envía automáticamente tan pronto 

como se pueda realizar la conexión.

Nota:

Utilice el panel frontal para programar un fax para más tarde. 

El fax se envía inmediatamente si utiliza el microteléfono (sólo el 

HP Officejet 4250 Series). 

También puede programar un fax para que se envíe a una hora determinada. 

No obstante, puede seguir enviando faxes normalmente aunque haya un fax 

programado.

1

Cargue el original boca abajo en la bandeja del alimentador automático 

de documentos.
Para obtener más información, consulte la sección 

cargar originales

 en la 

página 28.

2

Pulse 

Fax

.

En la línea superior del visor aparece Número de teléfono.

3

Introduzca el número de fax con el teclado, pulse un botón de llamada 

rápida con una sola pulsación o pulse 

Llamada rápida

 hasta que 

aparezca la entrada de llamada rápida adecuada. 
Para obtener más información acerca de las llamadas rápidas, consulte 

la sección 

configurar llamadas rápidas

 en la página 63.

Sugerencia: 

Para introducir una pausa en el número de fax, pulse 

Rellamada/Pausa.

4

Pulse 

Fax

 hasta que en la línea superior del visor aparezca 

Enviar fax

.

5

Pulse ! hasta que en la primera línea del visor aparezca 

Enviar fax 

más tarde

 y, a continuación, pulse 

OK

.

6

Introduzca la 

hora de envío

 utilizando el teclado numérico.

7

Si se le solicita, pulse 

1

 para 

AM

 o 

2

 para 

PM

.

8

Pulse 

Iniciar negro

.

Nota:

Si presiona Iniciar color, el fax se enviará en blanco y negro y 

aparecerá un mensaje en el visor. 
El HP Officejet escanea los originales, los guarda en la memoria y 

los envía a la hora programada. La hora programada aparecerá 

en el visor del panel frontal.
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